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โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการ

เพ่ือพัฒนาทักษะเจา้หน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานด้านการบรหิารสินทรพัย์

ของหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค ประจ าปีงบประมาณ 2568

กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค 1



การบรหิารพัสดุ กรมควบคุมโรค

พระราชบัญญัติการจดัซื้อจดัจา้งและ
การบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 
พ.ร.บ. หมวด 13 มาตรา 112 - 113

ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิาร
พัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 
ระเบียบฯ หมวด 9 ข้อ 202 - 219

พระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2562

มาตรฐานการบัญชีภาครฐัและนโยบาย
การบัญชีภาครฐั 
มาตรฐานการบัญชภีาครฐั 
ฉบับท่ี 17 เรือ่ง ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์ 
ฉบับท่ี 31 เรือ่ง สินทรพัย์ไม่มีตัวตน

ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์
มาตรา 509 – มาตรา 517 และ กฎกระทรวง 
กาหนดหลักเกณฑ์ วธิกีาร และเงือ่นไขในการ
ขายทอดตลาด พ.ศ. 2559

กฎกระทรวงการใชท่ี้ราชพัสดุ พ.ศ. 2563

มาตรา 47(7)(ข) 

แหง่ประมวลรษัฎากร

ระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเงนิบรจิาค
และทรพัย์สินบรจิาคของหน่วยบรกิาร 
พ.ศ. 2561
หน่วยบรกิาร

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรบัเงนิหรอื
ทรพัย์สินท่ีมีผู้บรจิาคใหท้างราชการ พ.ศ. 2526

ไม่ใชห่น่วยบรกิาร
หลักการจ าแนก 
ประเภทวสัดุ-ครภัุณฑ์ 

2
ระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเงนิบ ารงุของหน่วยบรกิาร
ในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 2562 พ.ศ. 2564 (ฉบับ2)



เงนิงบประมาณ

เงนิกู้

งบลงทุน

ขาขึ้น

ขาลง

เงนิบ ารงุ

การจดัซื้อจดัจา้ง

ข้อตกลง/ใบส่ัง
/สัญญา เลขคุมสัญญา 

เลขท่ีโครงการ

ใบส่ังซื้อ/จา้ง
/เช่า (PO)

ข้อมูลผู้ขาย

ตรวจรบัตรวจรบั

เบิกจา่ย เบิกจา่ย

บส.01

เลขคุมตรวจรบั

ผู้ค้าภาครฐั

FA-สินทรพัย์

* สรา้งสินทรพัย์

* บันทึกรายการ

- โอนภายใน

- ตัดจ าหน่าย

- รบับรจิาค

I K S

- หลัก/ย่อย

- จัดซื้อจัดจ้าง

- รบับรจิาค

- ล้างพัก

รบัเข้าครภัุณฑ์/วสัดุ

โอน

จ าหน่าย

รายงาน

ตรวจสอบประจ าปี

ยืม-คืน

มาตรฐานบัญชีภาครฐั 
ฉบับ 17 และ 31 

0410.3/ว 43

คร. ว 17
อายุการใช้งาน

ครภัุณฑ์ ท่ีดิน ส่ิงก่อสรา้ง

0704/ว 68

ข้อ 214,215,217,218

ข้อ 213

บันทึกซ่อม

ข้อ 214,215

ข้อ 207-211

ข้อ 212

ข้อ 203

ท่ีราชพัสดุ

ท่ีดิน/ส่ิงก่อสรา้ง

การบรหิารพัสดุ
เงนิงบประมาณ + เงนินอกฝากคลัง

- แบบ ทร.03 (กรณีน าส่งท่ีดินราชพัสดุ) 

- แบบ ทร.04 (กรณีน าส่งอาคารท่ีปลูกบนท่ีราชพัสดุ) 

- แบบ ทร.05 (กรณีน าส่งอาคารท่ีปลูกบนท่ีดินอืน่ ๆ 

                          ท่ีไม่ใช่ท่ีดินราชพัสดุ)

รือ้ถอน/ส่งคืน/ขอใช้ท่ีราชพัสดุ

- แบบทบ.6 (แบบส่งคืนท่ีราชพัสดุ)
- แบบ ทบ.10 (แบบส่งมอบ-รบัมอบท่ีราชพัสดุ)

ข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสดุ

เงนินอกฝากคลัง

ภายใน 30 วนันับแต่วนัท่ีตรวจรบั

สธ 0402.3/ว 2343 ลว. 17 ก.ค. 67

สท 01
สท. 11
สท 13
สท.16
สท.17
สท.18
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การจดัซื้อจดัจา้ง

ข้อตกลง/ใบส่ัง/สัญญา

ผู้ค้าภาครฐั

เงนินอกฯ

สสส.

สปสช. GF

FA-สินทรพัย์

* สรา้งสินทรพัย์

* บันทึกรายการ

- โอนภายใน

- ตัดจ าหน่าย

- รบับรจิาค

ลงทะเบียนคุมหน่วยงาน

ผู้บรจิาค

เจ้าของเงนิ
รบับรจิาค
- สังหารมิทรพัย์
- อสังหารมิทรพัย์

- เงนิ

ระเบียบฯ รบับรจิาค สธ. 2561

- หน่วยบรกิาร
  

- หลัก สท.01
- ย่อย สท.11

ระเบียบฯ รบับรจิาค กค. 2526

- ไม่เปน็หน่วยบรกิาร

- จดัซื้อจดัจา้ง

- รบับรจิาค

- ล้างพัก

-รบัเข้าครภัุณฑ์/วสัดุ

-โอน

-จ าหน่าย

-รายงาน

-ตรวจสอบประจ าปี

-ยืม-คืน

คณะกรรมการฯ
มติรบับรจิาค

เบิกจา่ย
ไม่ผ่าน GFMIS

ตรวจรบั

มาตรฐานบัญชีภาครฐั 
ฉบับ 17 และ 31 

0410.3/ว 43

คร. ว 17
อายุการใช้งาน

เงนิบรจิาค จดัซื้อจดัจา้ง
ระเบียบฯ รบับรจิาค สธ. 2561 ตรวจรบั

การบรหิารพัสดุ
เงนินอกงบประมาณ

ข้อ 213

-บันทึกซ่อม

ข้อ 207-211

ข้อ 212

ข้อ 203

TUC

WHO

ขึ้นทะเบียนท่ีราชพัสดุ

ภายใน 30 วนันับแต่วนัท่ีตรวจรบั

ท่ีดิน/ส่ิงก่อสรา้ง

บรจิาค

สท 01
สท. 11
สท 13
สท.16
สท.17
สท.18

ข้อ 214,215,217,218

ข้อ 214,215
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▪ สท 01 สรา้งสินทรพัย์หลัก
▪ สท. 11 สรา้งสินทรพัย์ย่อย
▪ สท 13  ผ่านรายการด้วยการหกัล้าง
▪ สท.16 รบับรจิาค
▪ สท.17 โอนภายใน
▪ สท.18 ตัดจ าหน่าย

5

เลขท่ีสินทรพัย์และเลขครภัุณฑ์



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

พระราชบัญญัติการจดัซื้อจดัจา้ง
และการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 

มาตรา 4
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

“พัสด”ุ  หมายความวา่   

▪ สินค้า   

▪ งานบรกิาร  

▪ งานก่อสรา้ง   

▪ งานจา้งท่ีปรกึษา

▪ งานจา้งออกแบบหรอืควบคุมงาน

ก่อสรา้ง

▪ รวมท้ังการด าเนินการอืน่ตามท่ีก าหนด

ในกฎกระทรวง 

“สินค้า” หมายความวา่ วัสดุ ครภัุณฑ์ ท่ีดิน ส่ิงปลูกสรา้ง 

และทรพัย์สินอืน่ใด รวมท้ัง งานบรกิารท่ีรวมอยู่ในสินค้าน้ันด้วย 

แต่มูลค่าของงานบรกิารต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของสินค้าน้ัน

การบรหิารพัสดุ
พระราชบัญญัติการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 

มาตรา 4

“อาคาร” หมายความวา่ ส่ิงปลูกสรา้งถาวรท่ีบุคคลอาจเข้าอยู่หรอื

ใช้สอยได้ เช่น อาคารท่ีท าการ โรงพยาบาล โรงเรยีน สนามกีฬา หรอื

ส่ิงปลูกสรา้งอย่างอืน่ท่ีมีลักษณะท านองเดียวกัน รวมท้ังส่ิงก่อสรา้ง

อืน่ๆ ซึ่งสรา้งขึ้นเพ่ือ ประโยชน์ใช้สอยส าหรบัอาคารน้ันๆ เช่น เสาธง รัว้ 

ท่อระบายน้า หอถังน้า ถนน ประปา ไฟฟา้ หรอืส่ิงอืน่ๆ ซ่ึงเป็น

ส่วนประกอบของตัวอาคาร เช่น เครือ่งปรบัอากาศ ลิฟท์ 

หรอืเครือ่งเรอืน 
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การจดัซื้อจดัจา้ง  

การรบับรจิาค  

การรบัโอน

แลกเปล่ียน /
งานท าเอง

ข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสดุ

ท่ีดิน/ส่ิงก่อสรา้ง

“การบรหิารพัสดุ” หมายความวา่ การเก็บ การบันทึก การเบิกจา่ย การยืม การตรวจสอบ 

การบ ารงุรกัษา และการจ าหน่ายพัสดุ

การบรหิารพัสดุ
พระราชบัญญัติการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 

มาตรา 4
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การบรหิารพัสดุ

การเก็บ
และ
การ
บันทึก

การจา่ย การยืม

การ
ตรวจ
สอบ

การบ ารงุ
รกัษา

การ
จ าหน่าย
พัสดุ

การได้มาซึ่งพัสดุ



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การบรหิารพัสดุ
พระราชบัญญัติการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 

9

หมวด 13



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การบรหิารพัสดุ

หมวด 13

มาตรา 112 ใหห้น่วยงานของรฐัจดัใหม้ีการควบคุมและดูแลพัสดุท่ีอยู่ใน

ความครอบครอง ใหม้ีการใช้และการบรหิารพัสดุท่ีเหมาะสม คุ้มค่า และเกิดประโยชน์

ต่อหน่วยงานของรฐัมากท่ีสุด 

 มาตรา 113 การด าเนินการตาม มาตรา 112 ซึ่งรวมถึง การเก็บ การบันทึก 

การเบิกจา่ย การยืม การตรวจสอบ การบ ารงุรกัษา และการจ าหน่ายพัสดุ ใหเ้ป็นไป

ตามระเบียบท่ีรฐัมนตรกี าหนด

พระราชบัญญัติการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 

10



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 

การบรหิารพัสดุ

11

หมวด 9



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การบรหิารพัสดุ

หมวด 9

ระเบยีบการจดัซ้ือจดัจา้งและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 

การจ าหน่าย

การตรวจสอบ

การบ ารงุรกัษา 

การยืม

การเบกิ-จา่ย 

การเก็บและการบนัทึก 

ข้อ 215 -219

ข้อ 213 - 214

ข้อ 212

ข้อ 207 - 211

ข้อ 204 - 206

ข้อ 203
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

▪ การบรหิารพัสดุของหน่วยงานของรฐัใหด้ าเนินการตามหมวดน้ี 

▪ เวน้แต่มีระเบียบของทางราชการหรอืกฎหมายก าหนดไวเ้ป็นอย่างอืน่

▪ การบรหิารพัสดใุนหมวดน้ี ไม่ใช้บงัคับกับ งานบรกิาร งานก่อสรา้ง 

งานจา้งท่ีปรกึษาและงานจา้งออกแบบหรอืควบคุมงานก่อสรา้ง

การเก็บ การบนัทึก การเบิกจา่ย

ระเบียบฯ 
ข้อ 202

หมวด 9 ส่วนท่ี 1

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การเก็บและการบนัทึก

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

เมื่อเจา้หน้าท่ีได้รบัมอบพัสดุแล้ว ใหด้ าเนินการ ดังต่อไปนี้ 

 (1) ลงบญัชีหรอืทะเบยีนเพ่ือควบคุมพัสด ุแล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด และ

แสดงรายการ ตามตัวอย่างท่ีคณะกรรมการนโยบายก าหนด โดยใหม้ีหลักฐานการ

รบัเขา้บัญชีหรอืทะเบียนไวป้ระกอบรายการด้วย ส าหรบัพัสดปุระเภทอาหารสด 

จะลงรายการอาหารสดทุกชนิดในบัญชีเดียวกันก็ได้ 

 (2) เก็บรกัษาพัสดใุหเ้ป็นระเบยีบเรยีบรอ้ย ปลอดภัย และใหค้รบถ้วน

ถกูต้องตรงตามบัญชี หรอืทะเบียน

ระเบียบฯ 
ข้อ 203

14

หมวด 9 ส่วนท่ี 1



ระเบียบฯ 
ข้อ 203

กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

เมื่อเจา้หน้าท่ีได้รบัมอบพัสดุแล้ว ใหด้ าเนินการ ดังต่อไปนี้ 

15

หมวด 9 ส่วนท่ี 1



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

ลงบัญชีหรอืทะเบียนควบคุมพัสดุ  
➢ ปัจจุบนั คณะกรรมการนโยบายยังมิได้ก าหนดตัวอย่าง บญัชหีรอืทะเบยีนเพ่ือควบคมุพัสดุ

➢ ใหป้ฏิบติัตามหนังสือ ด่วนท่ีสุด ท่ี กค(กวพ) 0408.4/ว 129 ลว. 20 ต.ค. 2549 เรือ่งการ

ลงทะเบยีนควบคมุพัสดุของทางราชการ โดยอนุโลม 

วัสดุ
ใหบ้นัทึกในบญัชวีสัดุ

ตามแบบเดิมท่ี กวพ.ก าหนด

ใหใ้ช้ทะเบยีนคมุทรพัย์สินส าหรบับันทึกควบคุม 

“ครภัุณฑ์” และ “วสัดุท่ีมีลักษณะคงทนถาวร” 

(ครภัุณฑ์ต่ากวา่เกณฑ์)

ยกเลิก “ทะเบยีนครภัุณฑ์”

ครภัุณฑ์

X

การเก็บและการบนัทึก

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 203

16

หมวด 9 ส่วนท่ี 1



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การลงทะเบียนควบคุมพัสดุ  

วสัดุ ครภัุณฑ์ ท่ีดิน/ส่ิงก่อสรา้ง

บญัชวีสัดุ ทะเบยีนคมุทรพัย์สิน ทะเบยีนคมุทรพัย์สิน

+

ทะเบยีนท่ีราชพัสดุ

การเก็บและการบนัทึก

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 203

17

หมวด 9 ส่วนท่ี 1

ข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสดุ

ท่ีดิน/ส่ิงก่อสรา้ง



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การเก็บและการบนัทึก

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 203

18

หมวด 9 ส่วนท่ี 1



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การเก็บและการบนัทึก

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 203

19

หมวด 9 ส่วนท่ี 1



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การเก็บและการบนัทึก

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 203

20

หมวด 9 ส่วนท่ี 1



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

แนวทางการพิจารณา

ส่ิงของท่ีจดัเป็น วสัดุ และครภัุณฑ์

“โดยสภาพ”

(หนังสือส านักงบประมาณด่วนท่ีสุด ท่ี น ร 0704/ว 37 ลงวนัท่ี 6 มกราคม 2559)
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัด ุใหแ้บ่งการพิจารณาออกเป็น 3 ประเภท ดังน้ี

  ก. ประเภทวสัดุคงทน ได้แก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลักษณะคงทนแต่ตามปกติมีอายุการ

ใช้งานไม่ยืนนาน หรอืน าใช้งานแล้วเกิดความช ารดุเสียหาย ไม่สามารถซ่อมแซมใหใ้ช้งานได้ดังเดิม หรอื

ซ่อมแซมแล้วไม่คุ้มค่า

  ข. ประเภทวสัดส้ิุนเปลือง ได้แก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลักษณะเมื่อใช้แล้วย่อมส้ินเปลือง

หมดไป แปรสภาพ หรอืเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัส้ันหรอืไม่คงสภาพเดิม

  ค. ประเภทอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ ได้แก่ ส่ิงของท่ีใช้เป็นอุปกรณ์ประกอบ

หรอือะไหล่ส าหรบัการซ่อมแซมบ ารงุรกัษาสินทรพัย์ใหก้ลับคืนสภาพดังเดิมท่ีมีลักษณะเป็นการ

ซ่อมบ ารงุปกติหรอืค่าซ่อมกลาง

แนวทางการพิจารณาส่ิงของท่ีจดัเป็น วสัดุโดยสภาพ และครภัุณฑโ์ดยสภาพ

(หนังสือส านักงบประมาณด่วนท่ีสุด ท่ี น ร 0704/ว 37 ลงวนัท่ี 6 มกราคม 2559)
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

แนวทางการพิจารณาส่ิงของท่ีจดัเป็น วสัดุโดยสภาพ และครภัุณฑโ์ดยสภาพ
(หนังสือส านักงบประมาณด่วนท่ีสุด ท่ี น ร 0704/ว 37 ลงวนัท่ี 6 มกราคม 2559)
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

ครภัุณฑ์ ได้แก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใชง้านยืนนาน เม่ือช ารดุเสียหาย

แล้วสามารถซ่อมแซมใหใ้ชง้านได้ดังเดิม

แนวทางการพิจารณาส่ิงของท่ีจดัเป็น วสัดุโดยสภาพ และครภัุณฑโ์ดยสภาพ

(หนังสือส านักงบประมาณด่วนท่ีสุด ท่ี น ร 0704/ว 37 ลงวนัท่ี 6 มกราคม 2559)
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

หนังสือกรมควบคุมโรค
ท่ี สธ 0405.3/ว 2993

ลงวนัท่ี 20 กันยายน 2567
เรือ่ง การจดัท าวสัดุคงเหลือของ
หน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

แบบฟอรม์ 1
สรปุรายงานผลการตรวจสอบวัสดุ

แบบฟอรม์ 2
รายงานผลการตรวจสอบวัสดุ



ตัวอย่าง การจ าแนกประเภทวัสดุ



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

หลักการจ าแนกประเภทรายจา่ย
ตามงบประมาณ 

(เพ่ือขอรบังบประมาณ)
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

(แกไ้ขปรบัปรงุตามหนังสือส านักงบประมาณ ท่ี นร 0704/ว 33 ลว. 18 ม.ค. 53 
และหนังสือส านักงบประมาณ ด่วนท่ีสุด ท่ี นร 0704/ว 68 ลว. 29 เม.ย. 58)

1. รายจา่ยของส่วนราชการและรฐัวสิาหกิจ

2. รายจา่ยงบกลาง

หลักการจ าแนกประเภทรายจา่ยตามงบประมาณ (เพ่ือขอรบังบประมาณ)

รายจา่ยตามงบประมาณ จ าแนกเป็น 2 ลักษณะได้แก่

หมายถึง รายจา่ยซึ่งก าหนดไวส้ าหรบั 

แต่ละส่วนราชการและรฐัวสิาหกิจ

โดยเฉพาะ จ าแนกออกเป็น 5 ประเภท

งบรายจา่ย ได้แก่ 

 1.1 งบบุคลากร 

 1.2 งบด าเนินงาน 

 1.3 งบลงทุน

 1.4 งบเงนิอุดหนุน 

 1.5 งบรายจา่ยอืน่

หมายถึง รายจา่ยท่ีต้ังไวเ้พ่ือจดัสรรใหส่้วนราชการ

และรฐัวสิาหกิจ โดยท่ัวไปใช้จา่ย

33



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

 ค่าวัสดุ หมายถึง รายจา่ยเพ่ือใหไ้ด้มาซ่ึงส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรอื

ตามปกติมีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน ส้ินเปลือง หมดไป หรอืเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอนัส้ัน รวมถึง

รายจา่ยดังต่อไปนี้

1. ไม่คงทนถาวร หรอืตามปกติมีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน

2. ส้ินเปลือง หมดไป เปล่ียนสภาพในระยะเวลาอนัส้ัน

3. รายจา่ยเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อเติมหรอืปรบัปรงุวสัดุ

4. การจดัหาโปรแกรมคอมพิวเตอรท่ี์มรีาคาต่อหน่วย/ชุดไม่เกิน 20,000 บาท

5. การจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารงุรกัษาทรพัย์สินใหใ้ช้งานได้ตามปกติ

6. รายจา่ยท่ีต้องช าระพรอ้มกับค่าวสัดุ เช่น ค่าขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดต้ัง 

(แกไ้ขปรบัปรงุตามหนังสือส านักงบประมาณ ท่ี นร 0704/ว 33 ลว. 18 ม.ค. 53 
และหนังสือส านักงบประมาณ ด่วนท่ีสุด ท่ี นร 0704/ว 68 ลว. 29 เม.ย. 58)

หลักการจ าแนกประเภทรายจา่ยตามงบประมาณ (เพ่ือขอรบังบประมาณ)

1.2 งบด าเนินงาน 
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

ค่าครภัุณฑ์ หมายถึง รายจา่ยเพ่ือใหไ้ด้มาซ่ึงส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพ คงทนถาวร หรอืตามปกติมี

อายุการใช้งานยืนนาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรอืเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอนัส้ัน รวมถึง รายจา่ยดังต่อไปน้ี   

1. คงทนถาวร หรอืตามปกติมีอายุการใช้งานยืนนาน

2. ไม่ส้ินเปลือง เปล่ียนแปลง หมดไป หรอืเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอนัส้ัน

3. รายจา่ยเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อเติมหรอืปรบัปรงุครภัุณฑ์ 

4. การจดัหาโปรแกรมคอมพิวเตอรท่ี์มีราคาต่อหน่วย/ชุดเกินกว่า 20,000 บาท

5.  รายจา่ยเพ่ือซ่อมแซมบ ารงุรกัษาโครงสรา้งของครภัุณฑ์ขนาดใหญ่ 

เช่น เครือ่งบิน เครือ่งจกัรกล ยานพาหนะ เป็นต้น ซึ่งมีรวมถึงค่าซ่อมบ ารงุปกติหรอืค่าซ่อมกลาง

6. ค่าจา้งท่ีปรกึษาในการจดัหาหรอืปรบัปรงุครภัุณฑ์ 

7. รายจา่ยท่ีต้องช าระพรอ้มกับค่าครภัุณฑ์  เช่น ค่าขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดต้ัง

(แกไ้ขปรบัปรงุตามหนังสือส านักงบประมาณ ท่ี นร 0704/ว 33 ลว. 18 ม.ค. 53 
และหนังสือส านักงบประมาณ ด่วนท่ีสุด ท่ี นร 0704/ว 68 ลว. 29 เม.ย. 58)

หลักการจ าแนกประเภทรายจา่ยตามงบประมาณ (เพ่ือขอรบังบประมาณ)

1.3 งบลงทุน
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

โปรแกรมคอมพิวเตอร ์ระบบปฏิบัติการ เวบ็ไซต์ ระบบบรหิารจดัการต่างๆ

มาตรฐานการบัญชีภาครฐั ฉบบัท่ี 31 เรือ่ง สินทรพัย์ไม่มีตัวตน

เนื่องจากสินทรพัย์ไม่มีตัวตนบางรายการอาจเป็นส่วนหน่ึงของส่ิงท่ีมีตัวตน เชน่ คอมแพคดิสก์ (ในกรณีของโปรแกรม

คอมพิวเตอร)์ เอกสารทางกฎหมาย (ในกรณีของใบอนุญาตหรอืสิทธบิัตร) หรอืแผ่นฟิล์ม ดังนั้น ในการก าหนดวา่สินทรพัย์ดังกล่าวควรถือ

วา่เป็นสินทรพัย์ท่ีมีตัวตนหรอืไม่นั้น ใหน้ ามาตรฐานการบัญชภีาครฐั ฉบับท่ี 17 เรือ่ง ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์และมาตรฐานการบัญชี

ภาครฐัฉบับนี้ มาพิจารณาเพ่ือประเมินองค์ประกอบของสินทรพัย์ หน่วยงานต้องอาศัยดุลยพินิจในการพิจารณา และประเมินว่าหาก

องค์ประกอบใดมีนัยส าคัญมากกว่าก็ใหถื้อปฏิบัติตามมาตรฐานการบัญชีท่ีเก่ียวข้องกับองค์ประกอบน้ัน ตัวอย่าง เชน่ 

 โปรแกรมคอมพิวเตอรร์ะบบน าวถีิส าหรบัเครือ่งบินขบัไล่เป็นส่วนหนึ่ง ของเครือ่งบิน โดยเครือ่งบินเป็นองค์ประกอบท่ีส าคัญ

มากกวา่ ในกรณีนี้เครือ่งบินพรอ้มด้วยโปรแกรมคอมพิวเตอรร์ะบบน าวถีิจงึถือเป็นสินทรพัย์ท่ีมีตัวตนประเภทท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์ 

เชน่เดียวกันกับ

 ระบบปฏิบัติการ (Operating System) เป็นส่วนหน่ึงของเครือ่งคอมพิวเตอรโ์ดยเครือ่งคอมพิวเตอรเ์ป็นองค์ประกอบท่ี

ส าคัญมากกว่า ดังน้ัน จงึถือเป็นสินทรพัย์ท่ีมีตัวตนประเภทเดียวกัน ส่วนโปรแกรมคอมพิวเตอร ์(Application Software) 

ซึ่งเป็นส่วนประกอบท่ีสามารถแยกออกจากเครือ่งคอมพิวเตอรไ์ด้ โปรแกรมคอมพิวเตอรน้ั์นจงึถือเป็นสินทรพัย์ไม่มีตัวตน 
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรคห

โปรแกรมคอมพิวเตอร์

ท่ีมีราคาต่อหน่วย/ชุด > 20,000 บาท

หนังสือส านักงบประมาณ ด่วนท่ีสุด 
ท่ี น ร 0704/ว 68 ลงวนัท่ี 29 เมษายน 2558

ค่าครภัุณฑ์

โปรแกรมคอมพิวเตอร์

ท่ีมีราคาต่อหน่วย/ชุด <= 20,000 บาท

ค่าวัสดุ

หนังสือกรมบัญชีกลาง 
ท่ี กค 0410.3/ว43 วนัท่ี 29 ม.ค. 2562 

คู่มือการบัญชีภาครฐั เรือ่ง ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์

ปีงบประมาณ 2563 เป็นต้นไป

มูลค่า < 10,000 บาท และ อายุการใช้งาน> 1 ป ี

รบัรูเ้ปน็ “ครภัุณฑ์ต่ากว่าเกณฑ์”

การรบัรูสิ้นทรพัย์ข้ันต่า ในระบบ GFMIS 
มูลค่า ต้ังแต่ 10,000 บาทขึ้นไป

อา้งองิข้อหารอื (กค 0410.3/19092 ลว. 24 ส.ค. 2549 ) กค 0410.3/ว48 ลว. 13 ก.ย. 49

 - โปรแกรมประยุกต์คอมพิวเตอรท่ี์มมูีลค่าต้ังแต่ 5,000 บาท ขึ้นไป ถือเป็นสินทรพัย์ไม่มตัีวตน และจะต้องค านวณค่าตัดจ าหน่ายสินทรพัย์ไม่มีตัวตน ส่วนครุภัณฑ์ท่ีมีมูลค่า

ไม่ถึง 5,000 บาท ใหร้บัรูเ้ป็น ค่าใช้จา่ยประเภท “ค่าครุภัณฑ์มูลค่าต่ากวา่เกณฑ์” และให ้บันทึกรายละเอยีดในทะเบียนคุมสินทรพัยโ์ดยไม่ค านวณค่าเส่ือมราคา 

 - ส าหรบัการจ าแนกรายจา่ยงบประมาณเพ่ือขอรบัการจดัสรรงบประมาณน้ัน ใหป้ฏิบัติตามหลักเกณฑ์ท่ีส านักงบประมาณก าหนด

****เน่ืองจากปีงบประมาณ 2563 เป็นต้นไป ใหร้บัรูสิ้นทรพัย์ต้ังแต่ 10,000 บาทขึ้นไป

เพ่ือใหเ้ป็นไปตามหลักการและนโยบายทางบัญชี 

ดังนั้น ใหร้บัรูโ้ปรแกรมคอมพิวเตอร ์มูลค่าต้ังแต่ 10,000 บาท ขึ้นไป + มีอายุมากกว่า 1 ปี  

(เพ่ือขอรบังบประมาณ)

ส าหรบัการจ าแนกรายจา่ยงบประมาณเพ่ือขอรบัการจดัสรรงบประมาณนั้น ใหป้ฏิบัติตามหลักเกณฑ์ท่ีส านักงบประมาณก าหนด

โปรแกรมคอมพิวเตอร ์ระบบปฏิบัติการ เวบ็ไซต์ ระบบบรหิารจดัการต่างๆ

-เพ่ือใหเ้ป็นไปตามหลักการและนโยบายทางบัญชี -
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1.3 งบลงทุน (ต่อ)

กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

ค่าท่ีดินและส่ิงก่อสรา้ง หมายถึง รายจา่ยเพ่ือใหไ้ด้มาซ่ึงท่ีดินและหรอืส่ิงก่อสรา้ง รวมถึงส่ิงต่างๆ 

ท่ีติดตรงึกับท่ีดินและหรอืส่ิงก่อสรา้ง ดังต่อไปน้ี   

- รายจา่ยเพ่ือจดัหาท่ีดิน ส่ิงก่อสรา้ง

- รายจา่ยเพ่ือปรบัปรุงท่ีดิน รวมถึงรายจา่ยเพ่ือดัดแปลง ต่อเติมหรอืปรบัปรงุ ส่ิงก่อสรา้ง ซ่ึงท าใหท่ี้ดิน 

ส่ิงก่อสรา้งมีมูลค่าเพ่ิมข้ึน 

- รายจา่ยเพ่ือติดต้ังระบบไฟฟา้หรอืระบบประปา รวมถึงอุปกรณ์ต่างๆ ซ่ึงเป็นการติดต้ังครัง้แรกในอาคาร 

ท้ังท่ีเป็นการด าเนินการพรอ้มกันหรอืภายหลังการก่อสรา้งอาคารรวมถึงการติดต้ังครัง้แรกในสถานท่ีราชการ

- รายจา่ยเพ่ือจา้งออกแบบ จา้งควบคุมงานท่ีจา่ยใหแ้ก่เอกชนหรอืนิติบุคคล

- รายจา่ยเพ่ือจา้งท่ีปรกึษาในการจดัหาหรอืปรบัปรงุท่ีดินหรอืส่ิงก่อสรา้ง

- รายจา่ยเก่ียวเนื่องกับท่ีดินและหรอืส่ิงก่อสรา้ง เช่น ค่าเวนคืนท่ีดินค่าชดเชยกรรมสิทธิท่ี์ดิน ค่าชดเชยผลอาสิน 

เป็นต้น

(แกไ้ขปรบัปรงุตามหนังสือส านักงบประมาณ ท่ี นร 0704/ว 33 ลว. 18 ม.ค. 53 
และหนังสือส านักงบประมาณ ด่วนท่ีสุด ท่ี นร 0704/ว 68 ลว. 29 เม.ย. 58)

หลักการจ าแนกประเภทรายจา่ยตามงบประมาณ (เพ่ือขอรบังบประมาณ)
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หนังสือกรมบัญชีกลาง 
ท่ี กค 0410.3/ว43 วนัท่ี 29 ม.ค. 2562 

คู่มือการบญัชภีาครฐั เรือ่ง ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์

39



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0410.3/ว43 วนัท่ี 29 ม.ค. 2562 

คู่มือการบญัชภีาครฐั เรือ่ง ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การรบัรูร้ายการท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์

 มาตรฐานการบัญชีภาครฐัฉบับท่ี 17 เรือ่ง ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์ ตามประกาศกระทรวงการคลัง เรือ่ง มาตรฐานการบัญชี

ภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2563 เมื่อวันท่ี 5 กันยายน 2561 ก าหนดค านิยาม "ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์" หมายถึง 

สินทรพัย์ท่ีมีตัวตนท่ีหน่วยงานมีไว้เพ่ือใช้ประโยชน์ในการผลิต ในการจ าหน่ายสินค้าหรอืใหบ้รกิาร เพ่ือใหเ้ช่า หรอืเพ่ือใชใ้นการบริหารงาน

และหน่วยงานคาดว่าจะใช้ประโยชน์มากกว่าหน่ึงรอบระยะเวลา โดยหน่วยงานต้องรบัรูต้้นทุนของรายการท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์      

เป็นสินทรพัย์ เมื่อเข้าหลักเกณฑ์ 2 ประการ คือ

        มีความเป็นไปได้ค่อนข้างแน่ท่ีหน่วยงานจะได้รบัประโยชน์เชิงเศรษฐกิจในอนาคตหรอืศักยภาพในการใหบ้รกิารเพ่ิมขึ้นจาก

รายการน้ัน และ

       สามารถวัดมูลค่าต้นทุน หรือมูลค่ายุติธรรม ของสินทรัพย์ท่ีได้มาจากรายการท่ีไม่มีการแลกเปล่ียนของท่ีดิน อาคาร        

และอุปกรณ์ได้อย่างน่าเชื่อถือ

 ส าหรับท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์ประเภททครุภัณฑ์ โดยปกติจะมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานยืนนาน เมื่อช ารุด

เสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมใหใ้ช้งานได้ดังเดิม โดยสภาพเม่ือใช้แล้วไม่ส้ินเปลืองหมดไป ไม่แปรสภาพ หรือไม่เปล่ียนสภาพ              

ไปในระยะเวลาอนัส้ัน

หลักการและนโยบายการบัญชี
หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0410.3/ว43 วันท่ี 29 ม.ค. 2562 

คู่มือการบัญชีภาครฐั เรือ่ง ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การวดัมูลค่าสินทรพัย์

การวดัมูลค่าเมื่อรบัรูร้ายการ

หน่วยงานจะบันทึกมูลค่าเริม่แรกของรายการท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์ ท่ีเข้าเงื่อนไขการรบัรูร้ายการ   

เป็นสินทรัพยโ์ดยใช้ราคาทุน ราคาทุนของสินทรัพย์ท่ีได้มาจากรายการท่ีไม่มีการแลกเปล่ียนจะบันทึกมูลค่า

เริม่แรกด้วยมูลค่ายุติธรรมของสินทรพัย์ ณ วันท่ีได้รบัสินทรพัย์น้ันมา

 ราคาทุนของรายการท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์ ประกอบด้วย ราคาซื้อรวมอากรขาเข้าและภาษีซื้อ              

ท่ีเรยีกคืนไม่ได้ หลังหกัส่วนลดการค้า และจ านวนท่ีได้รบัคืนจากผู้ขาย ต้นทุนทางตรงอื่น ๆ  ท่ีเก่ียวข้องกับการ

จดัหาสินทรพัย์ เพ่ือใหสิ้นทรพัย์น้ันอยู่ในสถานท่ีและสภาพท่ีพรอ้มจะใช้งานได้ตามความประสงค์ของฝ่ายบรหิาร 

เช่น  ต้นทุนการเตรยีมสถานท่ี ต้นทุนการขนส่งเริม่แรกและการเก็บรกัษา ต้นทุนการติดต้ังและการประกอบ เป็น

ต้น รวมถึงต้นทุนท่ีประมาณในเบ้ืองตันส าหรบัการรือ้ การขนย้าย และการบูรณะสถานท่ีต้ังของสินทรพัย์ ซึ่งเป็น

ภาระผูกพันของหน่วยงานท่ีเกิดขึ้นเม่ือหน่วยงานได้สินทรัพย์น้ันมา หรือเป็นผลจากการใช้สินทรัพย์น้ันใน

ช่วงเวลาหน่ึง เพ่ือวัตถุประสงค์ต่าง ๆ ท่ีมิใช่เพ่ือวัตถุประสงค์ในการผสินค้าคงเหลือในระหว่างรอบระยะเวลาน้ัน



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

หลักการบันทึกบัญชี

ส่วนราชการต้องรับรู้ต้นทุนของรายการท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์ เป็นสินทรัพย์เมื่อมีความเป็นไปได้ค่อนข้างแน่

ท่ีหน่วยงานจะได้รบัประโยชน์เชิงเศรษฐกิจในอนาคตหรอืศักยภาพในการให้บรกิารเพ่ิมข้ึนจากรายกรน้ัน และสามารถมูลค่าต้นทุน  

หรอืมูลค่ายุติธรรมของสินทรพัย์ท่ีได้มาจากรายการท่ีไม่มีการแลกเปล่ียนของสินทรพัย์ได้อย่างน่าเชื่อถือ ณ วันท่ีได้รบัสินทรพัย์มา 

ดังน้ี

ใหร้บัรูเ้ฉพาะสินทรพัย์ท่ีมีมูลค่าขั้นต่าต้ังแต่ 10,000 บาทขึ้นไป โดยใหร้บัรู้

สินทรพัย์ซึ่งมูลค่าเริม่แรกของสินทรพัย์ตามราคาทุนท่ีเกิดขึ้นจาการจัดหา

สินทรพัย์น้ันใหร้วมถึงค่าใช้จ่ายในการท าใหสิ้นทรพัย์น้ันอยู่ในสภาพพรอ้ม

ท่ีจะใช้งานไดใ้นครัง้แรกด้วย

กรณีสินทรัพย์มีมูลค่าต่ากว่า 10,000 บาท และมีอายุการใช้งานของ

สินทรัพย์น้ันเกินกว่า 1 ปี ให้รับรู้เป็นค่าใช้จ่ายในชื่อบัญชี "ค่าครุภัณฑ์

มูลค่าต่ากว่าเกณฑ์" และจัดท าทะเบียนคุมคุมทรัพย์สินไว้เพ่ือใชใ้นการ

ควบคุมและตรวจสอบ

ท่ีดิน อาคาร และ
อุปกรณ์



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรคกองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การรบัรูร้ายการจากการจดัซื้อจดัจา้ง

ข้อ 1 ข้อ 2
การจัดท าสัญญาจัดซ้ือจัดจ้างของ

หน่วยงาน ท่ีได้สินทรพัย์หลายรายการ

จากสัญญา 1 ฉบับ ให้รับรู้สินทรัพย์

ตามมาตรฐานการบัญชีภาครฐั ฉบับท่ี 

17 เรือ่ง ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์ และ

การจ าแนกประเภทสินทรพัย์รายการ

ต่าง ๆ เป็นครุภัณฑ์หมวดใดโดยใช้ผัง

บัญชีมาตรฐานประกอบการพิจารณา

จัดหมวดหมู่ และใช้วัตถุประสงค์ของ

การใช้งานสินทรพัย์หมวดต่าง ๆ เป็น

หลักพ้ืนฐานในการพิจารณาให้รับรู้

ดังน้ี

สินทรัพย์ท่ีต้องใช้งานร่วมกัน เป็นส่วนประกอบของ

สินทรัพ ย์ เ พ่ื อ ใ ห้ ส าม า รถ ใ ช้ ป ร ะ โ ยช น์ ไ ด้ อ ย่ า ง                    

มีประสิทธิภาพ เช่น ลิฟต์ท่ีได้มาพร้อมกับการสร้าง

อาคาร ระบบสาธารณูปโภคต่าง ๆ ของอาคาร ใหร้บัรูเ้ป็น

สินทรพัย์ย่อยของอาคาร เปน็ต้น

กรณี มีครุ ภัณฑ์ ติดมา กับอาคาร ท่ีสามารถ

เคล่ือนย้ายและน าใปใช้งานท่ีอื่นได้ตามปกติ        

ให้รับรู้เป็นสินทรัพย์ตามประเภทของสินทรัพย์    

น้ัน ๆ เช่น เครือ่งปรบัอากาศ พัดลมระบายอากาศ 

ไฟฉุกเฉิน เป็นต้น เน่ืองจากครุภัณฑ์ดังกล่าวไม่

ถือเป็นสินทรัพย์ท่ีต้อง  ใช้งานประกอบกับตัว

อาคาร ท่ีเป็นส่วนหน่ึงของอาคารให้จ าแนกหมวด

สินทรพัย์ดังกล่าวตามประเภทของสินทรพัย์ เช่น

เ ค รื่ อ ง ป รับ อ าก าศ  พั ด ลม ร ะบ ายอ าก าศ                   

ให้รับรู้เป็นครุภัณฑ์ในหมวดครุภัณฑ์ส านักงาน 

ส าหรับไฟฉุกเฉินให้รับรู้เป็นครุภัณฑ์ในหมวด

ครภัุณฑ์ไฟฟา้และวิทยุ เป็นต้น

1. กรณีสัญญาการจดัซื้อจดัจา้ง            

มีสินทรพัย์หลายประเภท



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การรบัรูร้ายการจากการจดัซื้อจดัจา้ง

2.กรณีจดัซื้อจดัจา้งจากประเภทเงนิหลายประเภท

การจดัซื้อจดัจ้างสินทรพัย์ของหน่วยงานโดยใช้เงินจากประเภทเงินหลายประเภทเช่น 

เงินงบประมาณสมทบเงินนอกงบประมาณ หรือเงินนอกงบประมาณสมทบเงิน

งบประมาณ เป็นต้น ใหพิ้จารณาการรบัรูร้ายการท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์ จากประเภท

เงนิท่ีใชใ้นการจดัหาสินทรพัย์ โดยใช้ประเภทเงนิใดมากกว่าใหบั้นทึกเป็นสินทรพัย์หลัก 

และประเภทเงินรองลงมาใหบั้นทึกเป็นสินทรพัย์ย่อยภายใต้สินทรพัย์หลักน้ัน โดยให้ผู้

บันทึกสินทรัพย์ระบุศูนย์ตันทุน และหน่วยเบิกจ่ายของหน่วยงานท่ีได้รับประโยชน์          

เชิงเศรษฐกิจในอนาคตหรอืศักยภาพในการให้บรกิารรบัรูร้ายการสินทรพัย์น้ัน เช่น     

การก่อสร้างอาคารผู้ป่วยและการจัดหาสินทรัพย์ของสถานพยาบาล ให้ระบุศูนย์

ต้นทุนและหน่วยเบิกจา่ยของสถานพยาบาลน้ัน เป็นต้น
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ข. การบันทึกรายการท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์ ท่ีเกิดขึ้นในภายหลัง

1. การซ่อมแชมและ

บ ารงุรกัษา

3. การปรบัปรงุ

5. การต่อเติม
4. การตรวจสอบ

สภาพครัง้ใหญ่

2. การเปล่ียนแทน

แบ่งออกเป็น 5 กรณี ดังน้ี



การรบัรูต้้นทุนท่ีเกิดขึ้นภายหลังการรบัรูร้ายการท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์

1. ต้นทุนท่ีเกิดจากการซ่อมบ ารงุ

ต้นทุนท่ีเกิดขึ้นในการซ่อมบ ารุง
ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์ท่ีเกิดขึ้นเป็นประจ า
เป็นส่วนหน่ึงของมูลค่าตามบัญชีของ
รายการท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์น้ัน โดยมี
องค์ประกอบหลักเป็นต้นทุนค่าแรงงาน     
ค่าวัสดุส้ินเปลือง และอาจรวมถึงช้ินส่วน
อะไหล่ช้ินเล็ก โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือเป็น
การซ่อมแซมและบ ารุงรักษาให้รับรู ้เป็น
ค่าใช้จา่ยในบัญชี  

“ ค่าซ่อมแซมและบ ารงุรกัษา ”

กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค
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ค าส่ังงาน

01 การซ่อมแซมและบ ารงุรกัษา

กรณีเป็นรายจา่ยประจ าท่ีท าใหสิ้นทรพัย์มีสภาพคงเดิมหรอืสามารถใช้งานได้ปกติ การเบกิจา่ยเงนิ 

ใหร้บัรูเ้ป็นค่าซ่อมแชมและบ ารงุรกัษา แต่หากในข้ันตอนการเบิกจา่ยบันทึกไวใ้นบัญชีพักสินทรพัย์หรอื

บัญชีพักงานระหวา่งก่อสรา้ง ใหด้ าเนินการดังนี้

      ล้างพักสินทรพัย์หรอืพักงานระหวา่งก่อสรา้งเป็นค่าใชจ้า่ย

สท13 (JV)



ต้นทุนท่ีเกิดจากการเปล่ียนแทนภายใต้หลักการรบัรูร้ายการตามมาตรฐานการบัญชีภาครฐั ฉบับท่ี 17 เรือ่ง ท่ีดิน 

อาคาร และอุปกรณ์ หน่วยงานต้องรบัรูต้้นทุนในการเปล่ียนแทนส่วนประกอบดังกล่าวเป็นส่วนหนึ่งของมูลค่าตามบัญชีของ

รายการท่ีดิน อาคาคาร และอุปกรณ์ท่ีเก่ียวข้อง เม่ือต้นทุนน้ันเกิดขึ้นและเป็นไปตามเกณฑ์การรบัรูร้ายการ 

 หน่วยงานต้องตัดมูลค่าตามบัญชีของชิ้นส่วนท่ีถูกเปล่ียนแทนออกจากบัญชีตามหลักการของการตัดรายการ

ตามเงื่อนไขท่ีว่า หน่วยงานคาดว่าจะไม่ได้รับประโยชน์เชิงเศรษฐกิจในอนาคตหรือศักยภาพในการให้บริการจากการใช้

สินทรพัย์หรอืจากการจ าหน่ายสินทรพัยโ์ดยหน่วยงานต้องรบัรูก้ าไรหรอืขาดทุนท่ีเกิดขึ้นจากการตัดรายการดังกล่าว ซึ่งเป็น

กรณีท่ีหน่วยงานอาจจ าเป็นต้องเปล่ียนแทนส่วนประกอบของรายการท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์บางรายการตามระยะเวลาท่ี

ก าหนด 

2. ต้นทุนท่ีเกิดจากการเปล่ียนแทน

กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

ตัวอย่าง เช่น หน่วยงานอาจจ าเป็นต้องเปล่ียนพ้ืนผิวการจราจรของ

ถนนใหม่ทุกรอบสองถึงสามปี หรอือาจจ าเป็นต้องก่ออฐิบุรอบภายใน

เตาเผาใหม่หลังจากมีการใช้งานครบตามจ านวนชั่วโมงท่ีก าหนด หรอื

อาจจ าเป็นต้องเปล่ียนแทนเครือ่งตกแต่งภายในเครือ่งบิน เช่น เก้าอี้

และหอ้งครวัหลายครัง้ตลอดอายุของล าตัวเครือ่งบิน หรอืการเปล่ียน

แทนลิฟตโ์ดยสารภายในอาคาร เป็นต้น

การรบัรูต้้นทุนท่ีเกิดขึ้นภายหลังการรบัรูร้ายการท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์
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02 การเปล่ียนแทน

การเปล่ียนแทนจะมีท้ังเปล่ียนแทนท้ังหมดหรอืบางส่วน สินทรพัย์ท่ีได้จะมีลักษณะเช่นเดียวกับสินทรพัย์เดิม

2.1 กรณีเปล่ียนแทนท้ังหมด

เมื่อมีการเปล่ียนแทนสินทรพัย์เดิมท้ังหมด

(1) บันทึกตัดจ าหน่ายสินทรพัย์เดิมท่ีจะเปล่ียนแทนท้ังหมด ( ค าส่ังงาน:  สท.18 (AA) )

(2) บันทึกรบัรูสิ้นทรพัย์ใหม่ท่ีเปล่ียนแทนจากการเบิกจา่ยเงนิตามประเภทเงนิ โดยบันทึกสินทรพัย์ใหม่ท่ีเปล่ียนแทนและรบัรู้

เป็นบัญชีพักสินทรพัย์หรอืบัญชีพักงานระหวา่งก่อสรา้ง

 (2.1) การสรา้งข้อมูลหลักสินทรพัย์ใหม่ท่ีเปล่ียนแทนท้ังหมด

(2.1.1) สรา้งรหสัสินทรพัย์หลัก  ( ค าส่ังงาน :  สท.01 )

(2.1.2) สรา้งรหสัสินทรพัย์ย่อย  ( ค าส่ังงาน :  สท.11 )

(สินทรพัย์ท่ีเป็นส่วนประกอบ (ถ้ามี))

(2.2) ล้างพักสินทรพัย์หรอืพักงานระหว่างก่อสรา้ง ( ค าส่ังงาน :  สท.13(AA) )

เป็นสินทรพัย์รายตัว สินทรพัย์ใหม่ท่ีเปล่ียนแทนท้ังหมด
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02 การเปล่ียนแทน

2.2 กรณีเปล่ียนแทนบางส่วน

เมื่อมีการเปล่ียนแทนสินทรพัย์เดิมบางส่วน

(1) บันทึกตัดจ าหน่ายสินทรพัย์เดิมท่ีจะเปล่ียนแทนบางส่วน ( ค าส่ังงาน: สท.18 (AA) )

(2) บันทึกรบัรูสิ้นทรพัย์ใหม่ท่ีเปล่ียนแทนจากการเบิกจา่ยเงนิตามประเภทเงนิ โดยบันทึกสินทรพัย์ใหม่ท่ีเปล่ียนแทนและรบัรูเ้ป็น

บัญชีพักสินทรพัย์หรอืบัญชีพักงานระหวา่งก่อสรา้ง ใหส้รา้งข้อมูลสินทรพัย์ใหม่ท่ีเปล่ียนแทนบางส่วน

 (2.1) สรา้งรหสัสินทรพัย์ย่อย ( ค าส่ังงาน :  สท.11 )

(2.2) ล้างพักสินทรพัย์หรอืพักงานระหว่างก่อสรา้ง ( ค าส่ังงาน : สท.13(AA) )

เป็นสินทรพัย์รายตัว สินทรพัย์ใหม่ ท่ีเปล่ียนแทนบางส่วน
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ต้นทุน ท่ี เ กิดจากการปรับปรุง  ซ่ึง เป็นรายจ่าย ท่ี

หน่วยงานจา่ยเพ่ือใหสิ้นทรพัย์มีคุณภาพหรอืมีประสิทธภิาพดีขึ้น

กว่าเดิม หรืออายุการใช้ประโยชน์นานขึ้นกว่าเดิม โดยลักษณะ

ท่ัวไปของสินทรัพย์ยังคงอยู่เช่นเดิม ดังน้ัน การปรับปรุงจึงมี

ลักษณะคล้ายกับการเปล่ียนแทน แต่การปรับปรุงจะเป็นการ

เปล่ียนแทนโดยท่ีสินทรพัย์ใหม่มีลักษณะแตกต่างจากสินทรพัย์

เก่า รายจา่ยท่ีเกิดขึ้นท าใหห้น่วยงานได้รบัประโยชน์เชิงเศรษฐกิจ

ในอนาคตหรอืศักยภาพในการใหบ้รหิารเพ่ิมข้ึน หน่วยงานจงึต้อง

บันทึกรายจ่ายน้ันเป็นสินทรัพย์  เ ช่น การปรับปรุงอาคาร

ส านักงาน โดยการเปล่ียนกระเบ้ืองปูพ้ืน เปล่ียนฝ้าเพดาน หรือ

การก้ันแบ่งส่วนพ้ืนท่ีเพ่ือใช้จดัเป็นหอ้งประชุม เป็นต้น

3. ต้นทุนท่ีเกิดจากการปรบัปรงุ

การรบัรูต้้นทุนท่ีเกิดขึ้นภายหลังการรบัรูร้ายการท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์
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03 การปรบัปรงุ

การปรบัปรงุท่ีมีวตัถุประสงค์เพ่ือใหสิ้นทรพัย์มีคณุภาพ หรอืมีประสิทธภิาพดีขึ้นกวา่เดิม หรอื

อายุการใหป้ระโยชน์นานขึ้นกวา่เดิม โดยลักษณะท่ัวไปของสินทรพัย์ยังคงอยู่เช่นเดิม ใหร้บัรูเ้ป็น

สินทรพัย์ย่อยภายใต้สินทรพัย์เดิม

3.1 กรณีตัดจ าหน่ายสินทรพัย์เดิมบางส่วน ( ค าส่ังงาน : สท.18 (AA) )

บันทึกตัดจ าหน่ายสินทรพัย์เดิมบางส่วนท่ีถูกปรบัปรงุออก (ถ้ามี) 

3.2 บนัทึกรบัรูสิ้นทรพัย์ใหม่

จากการเบิกจา่ยเงนิตามประเภทเงนิโดยบันทึกสินทรพัย์ท่ีได้จากการปรบัปรงุ และรบัรูเ้ป็นบัญชีพัก

สินทรพัย์หรอืบัญชีพักงานระหวา่งก่อสรา้ง ใหส้รา้งขอ้มูลสินทรพัย์ใหม่ท่ีได้จากการปรบัปรงุ

(1) สรา้งรหสัสินทรพัย์ย่อย ( ค าส่ังงาน :  สท.11 )

(2) ล้างพักสินทรพัย์หรอืพักงานระหวา่งก่อสรา้ง เป็นสินทรพัย์รายตัว สินทรพัย์ใหม่ท่ีได้จากการ

ปรบัปรงุ ( ค าส่ังงาน : สท.13(AA) )
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4. ต้นทุนท่ีเกิดจากการตรวจสอบสภาพครัง้ใหญ่

ต้นทุนท่ีเกิดจากการตรวจสอบสภาพครัง้ใหญ่ หน่วยงาน

อาจจ าเป็นต้องจัดให้มีการตรวจสอบครั้งใหญ่ตามระยะเวลาท่ี

ก าหนด เพ่ือค้นหาส่ิงผิดปกติท่ีอาจเกิดข้ึน โดยไม่วา่จะมีการเปล่ียน

แทนช้ินส่วนใดหรือไม่ เพ่ือให้รายการท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์      

อยู่ในสภาพท่ีสามารถใช้งานได้อย่างต่อเน่ืองโดยหน่วยงานต้อง

รบัรูต้้นทุนท่ีเกิดข้ึนจากการตรวจสอบสภาพครัง้ใหญ่แต่ละครั้ง

เป็นส่วนหน่ึงของมูลค่าตามบัญชีของรายการท่ีดิน อาคาร และ

อุปกรณ์ หากเป็นไปตามเกณฑ์การรับรู ้รายการ หน่วยงานต้อง

พิจารณาตัดมูลค่าตามบัญชีท่ีคงเหลือของต้นทุนการตรวจสภาพ

ครัง้ใหญ่ในครัง้ก่อน ไม่ว่าต้นทุนการตรวจสอบในครัง้ก่อนจะถูก

บันทึกไวใ้นรายการบัญชีเก่ียวกับการได้มาหรือการก่อสร้าง

สินทรพัย์หรอืไม่ก็ตาม

การรบัรูต้้นทุนท่ีเกิดขึ้นภายหลังการรบัรูร้ายการท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์
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04 การตรวจสภาพครัง้ใหญ่

การตรวจสอบสภาพครัง้ใหญ่ตามระยะเวลาท่ีก าหนด เพ่ือค้นหาส่ิงผิดปกติท่ีอาจเกิดขึ้น 

โดยต้องรบัรูต้้นทุนท่ีเกิดจากการตรวจสอบสภาพครัง้ใหญ่แต่ละครัง้เป็นส่วนหน่ึงของ

มูลค่าตามบัญชี เม่ือมีการตรวจสอบสภาพครัง้ใหญ่

4.1 บันทึกตัดจ าหน่ายสินทรพัย์จากการตรวจสอบสภาพครัง้ใหญ่ครัง้ก่อนท่ีเคยบันทึกไว้

และมีการเส่ือมสภาพ (ถ้ามี) ( ค าส่ังงาน :  สท.18 (AA) )

4.2 บันทึกรบัรูสิ้นทรพัย์ใหม่ท่ีเกิดจากการตรวจสอบสภาพครัง้ใหญ่จากการเบิกจา่ยเงนิ

ตามประเภทเงนิ และรบัรูเ้ป็นบัญชีพักสินทรพัย์หรอืบัญชีพักงานระหวา่งก่อสรา้ง

(1) สรา้งข้อมูลสินทรพัย์ใหม่ท่ีเกิดจากการตรวจสอบสภาพครัง้ใหญ่เป็นรหสัสินทรพัย์ย่อย

  ( ค าส่ังงาน : สท.11 )

(2) ล้างพักสินทรพัย์หรอืพักงานระหวา่งก่อสรา้ง เป็นสินทรพัย์รายตัว สินทรพัย์ใหม่ท่ีเกิด

จากการตรวจสอบสภาพครัง้ใหญ่ ( ค าส่ังงาน :  สท.13(AA) )



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

ต้นทุนท่ีเกิดจากการต่อเดิม รายจา่ยท่ีจา่ยไปเพ่ือใหสิ้นทรพัย์ท่ีท าการต่อเติมได้รบัการ

ขยายหรอืเพ่ิมเติมไปจากเดิม เช่น ต่อเติมเพ่ิมช้ันของอาคารจากเดิม 2 ช้ัน เป็น 3 ช้ัน ต่อเติมเพ่ิม

พ้ืนท่ีโดยรอบของอาคาร เป็นต้น การต่อเติมน้ีท าให้หน่วยงานได้ประโยชน์เชิงเศรษฐกิจใน

อนาคตหรอืศักยภาพในการใหบ้รกิารเพ่ิมข้ึน ดังน้ัน หากหน่วยงานสามารถวดัมูลค่าของต้นทุน

การต่อเติมได้อย่างน่าเช่ือถือ จะต้องบันทึกเป็นสินทรพัย์ของหน่วยงาน

5. ต้นทุนท่ีเกิดจากการต่อเติม

การรบัรูต้้นทุนท่ีเกิดขึ้นภายหลังการรบัรูร้ายการท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

05 การต่อเติม

รายจา่ยท่ีจา่ยไปเพ่ือใหสิ้นทรพัย์ท่ีท าการต่อเติมได้รบัการขยายหรอืเพ่ิมเติมไปจาก

เดิม หากสามารถวดัมูลค่าของต้นทุนการต่อเติมได้อย่างน่าเช่ือถือ จะต้องรบัรูเ้ป็น

สินทรพัย์ย่อยภายใต้สินทรพัย์ท่ีต่อเติม เม่ือหน่วยงานมีการต่อเติมสินทรพัย์และ

ด าเนินการเบิกจา่ยเงนิตามประเภทเงนิ โดยรบัรูเ้ป็นบัญชีพักสินทรพัย์หรอืบัญชีพัก

งานระหวา่งก่อสรา้ง

5.1 สรา้งข้อมูลสินทรพัย์ท่ีเกิดจากการต่อเติมเป็นรหสัสินทรพัย์ย่อย

 ( ค าส่ังงาน :  สท.11 )

5.2 ล้างพักสินทรพัย์หรอืพักงานระหว่างก่อสรา้งเป็นสินทรพัย์รายตัว สินทรพัย์ท่ีเกิดจากการต่อเติม 

( ค าส่ังงาน :  สท.13(AA) )



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

บันทึกข้อความ กรมควบคุมโรค กองคลัง 
ท่ี สธ 0403.3/ว 17 ลงวันท่ี 29 ตุลาคม 2557

เรือ่ง ซ้อมความเข้าใจเก่ียวกับหลักเกณฑ์การค านวณ
ค่าเส่ือมราคาสินทรพัย์ถาวรส าหรบัหน่วยงานภาครฐั
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

หนังสือ กรมควบคุมโรค กองคลัง 
ท่ี สธ 0403.3/ว17 ลงวันท่ี 29 ตุลาคม 2557

เรือ่ง ซ้อมความเข้าใจเก่ียวกับหลักเกณฑ์การค านวณ
ค่าเส่ือมราคาสินทรพัย์ถาวรส าหรบัหน่วยงานภาครฐั

59



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

สท.01 งานระหว่างท า งวดท่ี 1/5

สท.01 งานระหว่างท า งวดท่ี 2/5

สท.01 งานระหว่างท า งวดท่ี 3/5

สท.01 งานระหว่างท า งวดท่ี 4/5

สท.01 งานระหว่างท า งวดท่ี 5/5 งวดสุดท้าย

สท. 01 อาคารส านักงาน

สท. 01 หม้อแปลงไฟฟา้

สท. 01 ตู้ MDBสท. 01 ป๊ัมน้า

สท. 11 ระบบแจง้เพลิงไหม้

สท. 11 ระบบไฟฟา้

สท. 11 ระบบประปา

สท. 11 ระบบลิฟทโ์ดยสาร

** ใหพิ้จารณาจาก ปร. 4 **

ตัวอย่างการน าเข้าอาคารส านักงาน 

สท. 11 ระบบปรบัอากาศ

สท. 11 ระบบ Telephone System

สท. 11 ระบบกล้องวงจรปิด

สท. 11 ระบบเครอืข่ายอเิตอรเ์น็ต

สท. 11 ระบบ LAN System

สท. 11 ระบบ CCTV

สท. 01 เครือ่งปรบัอากาศ 18000 BTU

สท. 01 เครือ่งควบคุมเสียง

สท. 01 ตูใ้ส่เครือ่งควบคุม

ฯลฯ

สท. 01 กล้องวงจรปิด

ในระบบ New GFMIS Thai 
ใหค้รบทุกงวด
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ล ำดับ รำยกำร ย่ีห้อ/รุ่น รำคำทุน สท 01 สท 11 เลขท่ีสินทรัพย์หลัก เลขท่ีสินทรัพย์ย่อย
1 อาคารห้องปฏิบัติการด้านอาชีวอนามัยและส่ิงแวดล้อม 08-5410-002-00001 (67) 27,141,595.86   25 ปี 110000013869
2 ลิฟท์เตียงคนไข้และโดยสาร 3 ช้ัน 3 ประตู พร้อม

อุปกรณ์เสริมช่วยเหลือคนพิการ
08-5410-002-00001.1 (67) 2,082,009.60     10 ปี 110000013869	0001

3 ลิฟท์ส่งของขนาด 3 ช้ัน 3 ประตู พร้อมโครงสร้างเหล็ก 08-5410-002-00001.2 (67) 354,888.00       10 ปี 110000013869	0002
4 ลิฟท์ส่งของขนาด 3 ช้ัน 3 ประตู พร้อมโครงสร้างเหล็ก 08-5410-002-00001.3 (67) 354,888.00       10 ปี 110000013869	0003
5 เคาน์เตอร์ติดต่อ-สอบถาม ขนาด 4.63x0.60x1.05 ม. 08-5410-002-00001.4 (67) 71,884.54        10 ปี 110000013869	0004
6 ตู้เต้ีย ขนาด 1.35x0.60x0.80 ม. 08-5410-002-00001.5 (67) 26,813.76        10 ปี 110000013869	0005
7 ตู้เต้ีย ขนาด 1.98x0.60x0.80 ม. 08-5410-002-00001.6 (67) 37,953.30        10 ปี 1100000138690006
8 ตู้เต้ีย ขนาด 1.98x0.60x0.80 ม. 08-5410-002-00001.7 (67) 37,953.30        10 ปี 110000013869	0007
9 ตู้เต้ีย ขนาด 5.90x0.60x0.80 ม. 08-5410-002-00001.8 (67) 103,932.89       10 ปี 110000013869	0008
10 ระบบ TELEPHONE SYSTEM 08-5410-002-00001.9 (67) 59,805.47        10 ปี 110000013869	0009
11 ระบบ LAN SYSTEM 08-5410-002-00001.10 (67) 927,616.39       3 ปี 110000013869	0010
12 ระบบสัญญาณแจ้งเพลิงไหม้ 08-5410-002-00001.11 (67) 271,837.61       5 ปี 110000013869	0011
13 ระบบ LIGHTNING PROTECTION SYSTEM 08-5410-002-00001.12 (67) 84,584.82        5 ปี 1100000138690012
14 BOOSTER PUMP (2 PUMP) CLOSE COUPLED 08-4610-006-00001 (67) 204,331.70       4 ปี 110000013870
15 ถังบ้าบัดน้้าเสียส้าเร็จรูป ขนาด 15 ลบ.ม. 08-3510-009-00001 (67) 315,456.00       4 ปี 110000013871
16 ระบบปรับสภาพกรด-ด่างพร้อมถังเกรอะ PE ขนาด 4000 ลิตร 08-3510-009-00002 (67) 280,953.00       4 ปี 110000013872

17 ถังบ้าบัดน้้าเสียส้าเร็จรูป ขนาด 6 ลบ.ม. 08-3510-009-00003 (67) 101,950.00       4 ปี 110000013873
18 หม้อแปลงไฟฟ้า (TRANSFORMER 400 KVA.) 08-5950-001-00001 (67) 335,172.00       20 ปี 110000013874
19 น่ังร้านหม้อแปลง 08-5920-001-00001 (67) 108,438.00       5 ปี 110000013875
20 เคร่ืองก้าเนิดไฟฟ้า ขนาด 320 KVA.3Ph. 08-6115-001-00001 (67) 1,843,446.00     20 ปี 110000013876
21 ตู้ NMDB & E.M.D.B.DISTRIBUTION BOARD 08-6110-001-00001 (67) 840,077.07       5 ปี 110000013877
22 ตู้ PANEL BOARD&SUB PANEL BOARD 08-6110-001-00002 (67) 100,571.31       5 ปี 110000013878
23 เคร่ืองปรับอากาศแบบแขวนใต้ฝ้า ขนาด  12,000 BTU/H 08-4120-001-00003 (67) 22,683.26        10 ปี 110000013879
24 เคร่ืองปรับอากาศแบบแขวนใต้ฝ้า ขนาด  12,000 BTU/H 08-4120-001-00004 (67) 22,683.26        10 ปี 110000013880
25 เคร่ืองปรับอากาศแบบแขวนใต้ฝ้า ขนาด  18,000 BTU/H 08-4120-001-00005 (67) 27,602.40        10 ปี 110000013881
26 เคร่ืองปรับอากาศแบบแขวนใต้ฝ้า ขนาด  20,000 BTU/H 08-4120-001-00006 (67) 29,574.00        10 ปี 110000013882
27 เคร่ืองปรับอากาศแบบแขวนใต้ฝ้า ขนาด  20,000 BTU/H 08-4120-001-00007 (67) 29,574.00        10 ปี 110000013883
28 เคร่ืองปรับอากาศแบบแขวนใต้ฝ้า ขนาด  20,000 BTU/H 08-4120-001-00008 (67) 29,574.00        10 ปี 110000013884
29 เคร่ืองปรับอากาศแบบแขวนใต้ฝ้า ขนาด  20,000 BTU/H 08-4120-001-00009 (67) 29,574.00        10 ปี 110000013885
30 เคร่ืองปรับอากาศแบบแขวนใต้ฝ้า ขนาด  24,000 BTU/H 08-4120-001-00010 (67) 33,221.46        10 ปี 110000013886
31 เคร่ืองปรับอากาศแบบแขวนใต้ฝ้า ขนาด  24,000 BTU/H 08-4120-001-00011 (67) 33,221.46        10 ปี 110000013887
32 เคร่ืองปรับอากาศแบบแขวนใต้ฝ้า ขนาด  32,000 BTU/H 08-4120-001-00012 (67) 39,432.00        10 ปี 110000013888
33 เคร่ืองปรับอากาศแบบแขวนใต้ฝ้า ขนาด  32,000 BTU/H 08-4120-001-00013 (67) 39,432.00        10 ปี 110000013889
34 เคร่ืองปรับอากาศแบบแขวนใต้ฝ้า ขนาด  32,000 BTU/H 08-4120-001-00014 (67) 39,432.00        10 ปี 110000013890
35 เคร่ืองปรับอากาศแบบแขวนใต้ฝ้า ขนาด  32,000 BTU/H 08-4120-001-00015 (67) 39,432.00        10 ปี 110000013891
36 เคร่ืองปรับอากาศแบบแขวนใต้ฝ้า ขนาด  32,000 BTU/H 08-4120-001-00016 (67) 39,432.00        10 ปี 110000013892
37 เคร่ืองปรับอากาศแบบแขวนใต้ฝ้า ขนาด  32,000 BTU/H 08-4120-001-00017 (67) 39,432.00        10 ปี 110000013893
38 เคร่ืองปรับอากาศแบบแขวนใต้ฝ้า ขนาด  36,000 BTU/H 08-4120-001-00018 (67) 42,389.40        10 ปี 110000013894
39 เคร่ืองปรับอากาศแบบแขวนใต้ฝ้า ขนาด  36,000 BTU/H 08-4120-001-00019 (67) 42,389.40        10 ปี 110000013895
40 เคร่ืองปรับอากาศแบบแขวนใต้ฝ้า ขนาด  36,000 BTU/H 08-4120-001-00020 (67) 42,389.40        10 ปี 110000013896
41 เคร่ืองปรับอากาศแบบแขวนใต้ฝ้า ขนาด  36,000 BTU/H 08-4120-001-00021 (67) 42,389.40        10 ปี 110000013897
42 เคร่ืองปรับอากาศแบบแขวนใต้ฝ้า ขนาด  36,000 BTU/H 08-4120-001-00022 (67) 42,389.40        10 ปี 110000013898
43 เคร่ืองผสมสัญญาณเสียง 08-8535-001-00001 (67) 24,487.27        5 ปี 110000013899
44 ไมโครโฟนประกาศ 08-5965-002-00001 (67) 11,800.03        5 ปี 110000013900
45 เคร่ืองขยายเสียง ขนาด 2x400 วัตต์ 08-8535-001-00002 (67) 48,442.21        5 ปี 110000013901
46 เคร่ืองตรวจสอบระบบเสียง 08-8535-001-00003 (67) 12,421.08        5 ปี 110000013902
47 ตู้แร็คส้าหรับจัดวางอุปกรณ์ระบบเสียงประกาศ 08-7110-002-00003 (67) 23,659.20        10 ปี 110000013903
48 กล้องโทรทัศน์งวจรปิดแบบติดต้ังคงท่ี 08-6710-003-00001 (67) 17,152.92        3 ปี 110000013906
49 ชุดซอร์ฟแวร์บริหารจัดการ กล้องวงจรปิด 08-7440-015-00001 (67) 80,382.13        3 ปี 110000013905
50 ชุดคอมพิวเตอร์ส้าหรับควบคุม กล้องวงจรปิด 08-7440-011-00001 (67) 39,037.68        3 ปี 110000013907
51 ชุดเก็บบันทึกภาพแบบดิจิตอล 16 TB กล้องวงจรปิด 08-7440-011-00002 (67) 210,714.75       3 ปี 110000013908
52 ชุดเครือข่าย กล้องวงจรปิด 08-7440-024-00001 (67) 30,756.96        3 ปี 110000013909
53 ชุดเครือข่าย กล้องวงจรปิด 08-7440-024-00002 (67) 30,756.96        3 ปี  110000013910	
54 ชุดเครือข่ายเคร่ืองส้ารองไฟฟ้า 6 KVA กล้องวงจรปิด 08-7440-024-00003 (67) 63,091.20        3 ปี 110000013911
55 ตู้เหล็กใส่อุปกรณ์ห้องควบคุม 08-7110-002-00004 (67) 25,630.80        10 ปี 110000013904

37,300,000.00  

อำคำรห้องปฏิบัติกำรด้ำนอำชีวอนำมัยและส่ิงแวดล้อม

ตัวอย่างการถอดสินทรพัย์หลักและย่อย จาก ปร.4
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ตัวอย่าง การจ าแนกสินทรพัย์หลัก สินทรพัย์ย่อย

สินทรพัย์หลัก..........................................

สินทรพัย์ย่อย..........................................
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ตัวอย่างการจ าแนกสินทรพัย์หลัก สินทรพัย์ย่อย

สินทรพัย์หลัก..........................................

สินทรพัย์ย่อย..........................................
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ตัวอย่างการจ าแนกสินทรพัย์หลัก สินทรพัย์ย่อย

สินทรพัย์หลัก..........................................

สินทรพัย์ย่อย..........................................

64



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค 65
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การได้มา

✓ ประกาศสงวนไวใ้ชใ้นราชการ

✓ ตกเป็นของรฐับาลเน่ืองจากค้างช าระภาษีอากร

✓ รฐับาลจดัซื้อด้วยเงนิงบประมาณ

✓ โบราณสถาน ก าแพงเมือง คูเมือง

✓ โดยค าพิพากษาของศาล

✓ ท่ีดินเหลือเศษจากการเวนคืนซึ่งรฐับาลต้องจา่ยเงนิชดเชย

✓ โดยค าส่ังนายกรฐัมนตรตีามธรรมนูญการปกครอง

✓ เอกชนบรจิาคใหท้างราชการ

✓ โดยเข้าครอบครองใช้ประโยชน์ในท่ีดินรกรา้งวา่งเปล่า โดยเหตุอืน่ ๆ
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มาตรา 6 ได้นิยามความหมาย ของค าวา่ ท่ีราชพัสดุ ไวดั้งน้ี

1. อสังหารมิทรพัย์อนัเป็นทรพัย์สินของแผ่นดินทุกชนิด

2. ท่ีดิน ท่ีสงวนหรอืหวงหา้มไวเ้พ่ือประโยชน์ของแผ่นดินโดยเฉพาะ

3. ท่ีดินท่ีสงวนหรอืหวงหา้มไวเ้พ่ือประโยชน์ของทางราชการตาม

กฎหมาย



พระราชบญัญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2562 

68

ทะเบยีนท่ีราชพัสดุ

ทะเบียนท่ีราชพัสดุ คือ เอกสารท่ีทางราชการโดยกรมธนารกัษ์กระทรวงการคลัง จดัท าขี้น ส าหรบั

ใช้ขึ้นทะเบียนท่ีราชพัสดุ เพ่ือประโยชน์ในการปกครองดูแล บ ารงุรกัษา โดยได้จ าแนก ทะเบียนท่ีราช

พัสดุตามลักษณะการใช้ประโยชน์เป็น 4 ประเภท ดังน้ี 

1) ทะเบียนท่ัวไป ส าหรบัขึ้นทะเบียนท่ีดินและส่ิงปลูกสรา้งของรฐัซึ่งปลูกเสรจ็อยู่ในท่ีดิน

ของรฐัประเภทท่ีเป็นทรพัย์สินธรรมดา  หรอื ประเภทท่ีเป็นทรพัย์สินท่ีใช้ประโยชน์ส าหรบัแผ่นดิน 

โดยเฉพาะ 

2) ทะเบียนเอกชน ส าหรบัขึ้นทะเบียนส่ิงปลูกสรา้ง ซึ่งปลูกสรา้งอยู่บนท่ีดินท่ีมิใช่เป็นท่ีราชพัสดุ

3) ทะเบียนอุตสาหกรรม ส าหรบัขึ้นทะเบียนท่ีดินและส่ิงปลูกสรา้งท่ีใช้ประโยชน์ เพ่ือการ

อุตสาหกรรม 

4) ทะเบียนสาธารณะ ส าหรบัขึ้นทะเบียนท่ีดินและส่ิงปลูกสรา้งท่ีใช้ประโยชน์สาธารณะ

ประเภทพลเมืองใช้รว่มกัน
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1.  เมื่อผูใ้ช้ท่ีราชพัสดุได้มาซึ่งท่ีราชพัสดุหรอืด าเนินการปลูกสรา้งอาคาร

หรอืส่ิงปลูกสรา้งซึ่งเป็นท่ีราชพัสดุ จะต้องส ารวจรายการท่ีดินและอาคารส่ิงปลกูสรา้ง

ขึ้นทะเบียนท่ีราชพัสดุ โดยกรอกรายละเอยีดข้อมูลในแบบฟอรม์ส่งใหก้รมธนารกัษ์

หรอืส านักงานธนารกัษ์พ้ืนท่ีแล้วแต่กรณีภายใน 30 วันนับแต่วันได้มาหรอืปลูกสรา้ง

แล้วเสรจ็ พรอ้มกับส่งเอกสารสิทธเิก่ียวกับท่ีราชพัสดุไปเก็บรกัษาท่ีกรมธนารกัษ์/

ส านักงานธนารกัษ์พ้ืนท่ีด้วย โดยด าเนินการดังนี้

 - การขึ้นทะเบียนท่ีดิน ใหใ้ชแ้บบฟอรม์ ทร. 03 (แบบส ารวจรายการท่ีดินขึ้น

ทะเบียนท่ีราชพัสดุ)

 - การขึ้นทะเบียนอาคาร/ส่ิงปลูกสรา้ง ใหใ้ชแ้บบฟอรม์ ทร. 04 

(แบบส ารวจรายการอาคาร/ส่ิงปลกูสรา้งขึ้นทะเบียนท่ีราชพัสดุ)

 - การขึ้นทะเบียนอาคาร/ส่ิงปลูกสรา้งท่ีปลูกอยู่บนท่ีดินท่ีมิใช่ท่ีราชพัสดุ 

ใหใ้ชแ้บบฟอรม์ ทร. 05 (แบบส ารวจรายการอาคาร/ส่ิงปลกูสรา้งของรฐัท่ีปลกูอยู่บน

ท่ีดินท่ีมิใชท่ี่ราชพัสดุ)

การขึ้นทะเบยีนท่ีราชพัสดุ
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การขึ้นทะเบยีนท่ีราชพัสด ุ(ต่อ)

2.  กรณีมีการดัดแปลงหรอืต่อเติมอาคารหรอืส่ิง

ปลูกสรา้งท่ีเป็นท่ีราชพัสดุและมีมูลค่าของการดัดแปลงหรอื

ต่อเติม ไม่ต่ากว่า 1 ล้านบาท จะต้องแจง้ใหก้รมธนารกัษ์ทราบ

ตามแบบ ทร. 04 หรอืแบบ ทร. 05 แล้วแต่กรณี ภายใน 30 วนั

นับแต่วนัท่ีดัดแปลงหรอืต่อเติมแล้วเสรจ็ เพ่ือด าเนินการ

ปรบัปรงุแกไ้ขทะเบียนท่ีราชพัสดุใหเ้ป็นปัจจุบัน

3.  ส าหรบัการปลูกสรา้งส่ิงปลูกสรา้งท่ีเป็นกรรมสิทธิ์

ของหน่วยงานผูใ้ช้ท่ีราชพัสดุซึ่งไม่เป็นท่ีราชพัสดุ ผูใ้ชท่ี้ราชพัสดุ

ไม่ต้องน าส่งรายการส่ิงปลกูสรา้งดังกล่าวขึ้นทะเบียนท่ีราชพัสดุ 

แต่จะต้องแจง้ให ้กรมธนารกัษ์หรอืส านักงานธนารกัษ์พ้ืนท่ีแล้วแต่

กรณีทราบวา่มีการปลกูสรา้ง และใชป้ระโยชน์ตามวตัถุประสงค์ท่ี

ได้รบัอนุญาต 
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รือ้ถอน/ส่งคืน/ขอใช้ท่ีราชพัสดุ
สธ 0402.3/ว 2343 ลว. 17 ก.ค. 67
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รือ้ถอน/ส่งคืน/ขอใช้ท่ีราชพัสดุ
สธ 0402.3/ว 2343 ลว. 17 ก.ค. 67
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รือ้ถอน/ส่งคืน/ขอใช้ท่ีราชพัสดุ
สธ 0402.3/ว 2343 ลว. 17 ก.ค. 67
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รือ้ถอน/ส่งคืน/ขอใช้ท่ีราชพัสดุ
สธ 0402.3/ว 2343 ลว. 17 ก.ค. 67



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

ระเบยีบกระทรวงสาธารณสุขวา่ด้วยเงนิบรจิาคและทรพัย์สินบรจิาค
ของหน่วยบรกิาร พ.ศ. 2561

ระเบยีบกระทรวงสาธารณสุขวา่ด้วยเงนิบ ารงุของหน่วยบรกิาร
ในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 2562 พ.ศ. 2564 (ฉบับ2)

75

ระเบยีบกระทรวงการคลัง วา่ด้วยการรบัเงนิหรอืทรพัย์สินท่ีมีผู้บรจิาค
ใหท้างราชการ พ.ศ. 2526



ข้อ 4

ระเบียบ ก.สธ. วา่ด้วยเงนิบ ารงุของหน่วยบรกิาร ในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 2562 พ.ศ. 2564 (ฉบับ2) 

“หน่วยบรกิาร” หมายความวา่

 (1) โรงพยาบาล โรงพยาบาลส่งเสรมิสุขภาพต าบล 

สถานีอนามัยเฉลิมพระเกียรติ หรอืท่ีเรยีกชื่อเป็นอย่างอืน่

แต่ปฏิบัติงานในลักษณะเดียวกัน หรอื

 (2) ส านักงานสาธารณสุขจงัหวดั ส านักงาน

สาธารณสุขอ าเภอ หรอืหน่วยงานอืน่ใด ในสังกัดกระทรวง

สาธารณสุขซ่ึงด าเนินการและประสานงานเก่ียวกับ

การสาธารณสุข ตามท่ีปลัดกระทรวงสาธารณสุขประกาศ

ก าหนด

76

ระเบียบ ก.สธ. วา่ด้วยเงนิบรจิาคและทรพัย์สินบรจิาคของหน่วยบรกิาร พ.ศ. 2561



ระเบียบกระทรวงสาธารณสุขวา่ด้วยเงนิบ ารงุของหน่วยบรกิาร
ในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 2562 พ.ศ. 2564 (ฉบับ 2)

    ขอ้ 4 “เงนิบ ารงุ” ได้แก่ 

            (2) เงนิท่ีหน่วยบรกิารได้รบัในลักษณะหนึ่งลักษณะใด

                 2.4  เงนิท่ีมีผู้บรจิาคหรอืมอบใหโ้ดยระบุวตัถุประสงค์หรอืไม่ได้ระบุ

วตัถุประสงค์ หรอืระบุวตัถุประสงค์ไม่ชัดแจง้



ข้อ 8 วรรคท้าย

 การจา่ยเงนิบ ารงุเพ่ือด าเนินการจากเงนิท่ีมีผู้บรจิาคหรอืมอบใหโ้ดยระบุ

วตัถุประสงค์หรอืไม่ได้ระบุวตัถุประสงค์ หรอืระบุวตัถุประสงค์ไม่ชัดแจง้รวมถึงผลประโยชน์

ท่ีเกิดจากทรพัย์สินท่ีได้รบัจากผู้บรจิาค ใหเ้ป็นไปตามระเบียบท่ีกระทรวงสาธารณสุข

ก าหนดโดยความเหน็ชอบจากกระทรวงการคลัง

ระเบียบกระทรวงสาธารณสุขวา่ด้วยเงนิบ ารงุของหน่วยบรกิาร
ในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 2562 พ.ศ. 2564 (ฉบับ 2)



1. กรณีเป็นหน่วยบรกิาร 2. กรณีไม่เป็นหน่วยบรกิาร

แนวทางการรบับรจิาคทรพัย์สิน

ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรือ่ง ก าหนดรายชื่อหน่วยบรกิารตามระเบียบกระทรวง
สาธารณสุขวา่ด้วยเงนิบ ารุงของหน่วยบรกิารในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 2562 
และระเบียบกระทรวงสาธารณสุขวา่ด้วยเงนิบรจิาคและทรพัย์สินบรจิาคของหน่วยบรกิาร 

พ.ศ. 2561 พ.ศ. 2562 (ฉบับ 3)  พ.ศ. 2563

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวา่ด้วยการรบัเงนิหรอื
ทรพัย์สินท่ีมีผู้บรจิาคใหท้างราชการ พ.ศ. 2526

สถาบันบ าราศนราดูร
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แนวทางการเงนิและทรพัย์สินของหน่วยบรกิาร ของกระทรวงสาธารณสุข

อ านาจหน้าท่ีของคณะกรรมการ มีดังน้ี 
(1) วางแผนการรบับรจิาคเงนิและทรพัย์สินท่ีมีผู้บรจิาค 
(2) พิจารณาการรบับรจิาคเงนิและทรพัย์สินท่ีมีผู้บรจิาค 
(3) วางแผนการใช้จา่ยเงนิและทรพัย์สินท่ีมผู้ีบรจิาค 
(4) จดัท ารายงานการรบั - จา่ยเงนิ/ทรพัย์สินท่ีมีผู้บรจิาค 
(5) ติดตามและตรวจสอบการรบั - จา่ยเงนิ/ทรพัย์สินท่ีมีผู้บรจิาค
(6) แต่งต้ังคณะอนุกรรมการด าเนินการในเรือ่งท่ีเก่ียวข้อง
(7) อืน่ ๆ ตามท่ีได้รบัมอบหมาย

หวัหน้าหน่วยบรกิาร
ประธานกรรมการ 

ข้าราชการ
กรรมการ

ข้าราชการท่ี
เกษียณอายุราชการ 

กรรมการ

หมายเหตุ: 
          (1) กรรมการอืน่ท่ีหวัหน้าหน่วยบรกิารแต่งต้ังจากขา้ราชการ 
ข้าราชการท่ีเกษียณอายุราชการ และผู้แทนภาคประชาชน รวมกันแล้ว
ต้องไม่น้อยกวา่ 5 คน แต่ไม่เกิน 7 คน
          (2) ส าหรบัหวัหน้าการเงนิ หรอืเจา้หน้าท่ีการเงนิ หรอืผู้ปฏิบัติงาน
ด้านการเงนิ ซ่ึงตามระเบียบก าหนดใหห้วัหน้าหน่วยบรกิารแต่งต้ังเปน็
เลขานุการคณะกรรมการน้ัน หวัหน้าหน่วยบรกิารอาจจะพิจารณาแต่งต้ัง
ใหเ้ปน็กรรมการและเลขานุการด้วยก็ได้

ข้าราชการ
กรรมการ

ข้าราชการท่ี
เกษียณอายุราชการ 

กรรมการ

ผู้แทนภาคประชาชน 
กรรมการ

ผู้แทนภาคประชาชน 
กรรมการ

หวัหน้าการเงนิ 
หรอืเจา้หน้าท่ีการเงนิ 

หรอืผู้ปฏิบัติงานด้านการเงนิ 
เลขานุการ หรอืกรรมการและเลขานกุาร

ระเบียบกระทรวงสาธารณสุขวา่ด้วยเงนิบรจิาคและทรพัย์สินบรจิาคของหน่วยบรกิาร พ.ศ. 2561

หวัหน้าหน่วยบรกิาร
เป็นผู้มีอ านาจแต่งต้ัง 

“คณะกรรมการบรหิารเงนิและทรพัย์สินท่ีมีผู้บรจิาค”

อย่างน้อย 5 คน                 แต่ไม่เกิน 7 คน 
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รายงานผลการรบับรจิาคใหก้รมควบคุมโรครบัทราบ
ผ่านกองบรหิารการคลัง ตามค าส่ังกรมควบคุมโรคท่ี 

2130/2566 ลงวนัท่ี 15 พฤศจกิายน 2566 

1. น าเข้าสินทรพัย์ ในระบบบรหิารจดัการครภัุณฑ์

กรณีบรษัิทหรอืหา้งหุน้ส่วนนิติบุคคลซ่ึงได้บรจิาค ประสงค์จะน าไป
ด าเนินการขอลดหย่อนภาษีเงนิได้ตามประมวลรษัฏากร ต้องเป็นการบรจิาค
ทรพัย์สินท่ี**ไม่ผ่านการใช้งานมาก่อน**

2. สรา้งสินทรพัย์ (สท.01) กรณีมูลค่า 1 หมื่นบาทขึ้นไป ในระบบ 
New GFMIS Thai โดยใช้ข้อมูลต่อไปนี้
     - แหล่งของเงนิ : XX31000 ,XX คือปีงบประมาณ เช่น 
ปีงบประมาณ 2566 ดังน้ัน XX = 66
     - รหสักิจกรรมหลัก : PXXXX ,XXXX = รหสัพ้ืนท่ี
     - รหสังบประมาณ : 21004

4. บันทึกรบัสินทรพัย์บรจิาค (สท.16) ในระบบ New GFMIS Thai 
(งานบัญชี)

เจา้หน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง ชื่อ - สกุล รายการส่ิงของ 
และจ านวน และออกใบรบับรจิาคส่ิงของใหแ้ก่ผู้บรจิาค

คณะกรรมการฯ ประชุม เพ่ือพิจารณาตามหลักการ ดังน้ี 
     (1) ต้องพิจารณาถึงผลได้ผลเสียและผลประโยชน์ของหน่วยบรกิารท่ีจะได้รบั 
     (2) ต้องเป็นการบรจิาคด้วยความสมัครใจและไม่เป็นไปเพ่ือแลกเปล่ียน
ผลประโยชน์ หรอืมีเงือ่นไขผูกพันท่ีจะใหป้ระโยชน์แก่ผูใ้ดโดยเฉพาะ
     (3) ต้องค านึงถึงประโยชน์และภาระท่ีจะเกิดกับหน่วยบรกิารท้ังในปัจจุบันและใน
อนาคต
     (4) หา้มมิใหห้น่วยบรกิารรบัทรพัย์สินท่ีผู้บรจิาค ระบุเงือ่นไขของการบรจิาคอนั
เป็นภาระหรอื ข้อเรยีกรอ้งแก่หน่วยบรกิารเกินความจ าเป็น 
     (5) ตรวจสอบกรรมสิทธิ ์สิทธคิรอบครอง และภาระติดพันในทรพัย์สิน
     (6) ประเมินราคาทรพัย์สินท่ีรบับรจิาค เช่น สัญญาซ้ือขาย หลักฐานการซ้ือขาย 
เป็นต้น

การลงบัญชีหรอืทะเบียนควบคุมพัสดุ

ใหห้น่วยบรกิารออกหนังสือรบัรองการบรจิาคตามมูลค่าท่ีประเมินราคาไดใ้หแ้ก่
ผู้บรจิาค ตามระเบียบฯ ข้อ 19 

** กรณีมีผู้บรจิาคทรพัย์สินท่ีเป็นสังหารมิทรพัย์ใหแ้ก่หน่วยงานท่ีเป็นหน่วยบรกิาร ใหด้ าเนินการดังน้ี

ผู้บรจิาคกรอกรายละเอยีดใบแสดงความประสงค์บรจิาคสังหารมิทรพัย์

สังหารมิทรพัย์

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณา
เสนอหวัหน้าหน่วยบรกิาร

คณะกรรมการฯ มีมติรบั/ไม่รบั

3. บันทึกเลขสินทรพัย์ (สท.01) ในระบบบรหิารจดัการครภุัณฑ์

5. บันทึกเลขรบัสินทรพัย์บรจิาค (สท.16) ในระบบบรหิารจดัการครภัุณฑ์
(งานบัญชี)

ผู้บรจิาคแสดงความประสงค์ บรจิาคสังหารมิทรพัย์ 
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เอกสารประกอบรายงานเสนอกรมฯ (ผ่านกองบรหิารการคลัง) อย่างน้อย ดังน้ี
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1. ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการบรหิารเงนิและทรพัย์สินท่ีมีผู้บรจิาค

2. หนังสือ-เอกสาร หรอืรายละเอยีดใบแสดงความประสงค์บรจิาคสังหารมิทรพัย์ และรายละเอยีด

ของทรพัย์สินท่ีบรจิาคของผู้บรจิาค

3. ส าเนาใบรบับรจิาคส่ิงของ

4. รายงานการประชุมของคณะกรรมการฯ

5. รายงานผลการพิจารณาเสนอหวัหน้าหน่วยบรกิาร

6. หนังสือรบัรองการบรจิาค/หนังสือขอบคุณ

7. หลักฐานการลงทะเบียนคุมครภัุณฑ์นระบบบรหิารจดัการครภัุณฑ์และระบบ New GFMIS Thai

8. อืน่ๆ ท่ีเก่ียวข้อง

สังหารมิทรพัย์ : หน่วยบรกิาร



เจา้หน้าท่ีตรวจสอบความถกูต้อง ชื่อ - สกุล รายการส่ิงของ 
และจ านวน และออกใบรบับรจิาคส่ิงของใหแ้ก่ผู้บรจิาค

การรบับรจิาคทรพัย์สินท่ีเป็นอสังหารมิทรพัย์ ใหห้น่วยบรกิารด าเนินการตามข้ันตอน

ดังต่อไปน้ี

   2.1 ขออนุมัติรบับรจิาคอสังหารมิทรพัย์ต่อหวัหน้าส่วนราชการ (ปลัดกระทรวง

สาธารณสุข หรอือธบิดี) ก่อนการรบับรจิาค โดยแนบเอกสารและข้อมูลท่ีเก่ียวข้อง

   2.2 ก่อนเสนอหวัหน้าส่วนราชการ (ปลัดกระทรวงสาธารณสุข หรอือธบิดี) เพ่ืออนุมัติ

รบับรจิาคอสังหารมิทรพัย์ ใหห้น่วยบรกิารพิจารณาและด าเนินการดังน้ี

         (1) ต้องพิจารณาถึงผลได้ผลเสียและผลประโยชน์ของหน่วยบรกิารท่ีจะได้รบั

          (2) ต้องเป็นการบรจิาคด้วยความสมคัรใจและไม่เป็นไปเพ่ือแลกเปล่ียนผลประโยชน์ 

หรอืมีเงือ่นไขผูกพันท่ีจะใหป้ระโยชน์แก่ผูใ้ดโดยเฉพาะ

          (3) ต้องค านึงถึงประโยชน์และภาระท่ีจะเกิดกับหน่วยบรกิารท้ังในปัจจุบันและ

อนาคต

          (4) หา้มมิใหห้น่วยบรกิารรบัทรพัย์สินท่ีผู้บรจิาคระบุเงือ่นไขของการบรจิาคอนัเป็น

ภาระหรอืข้อเรยีกรอ้งแก่หน่วยบรกิารเกินความจ าเป็น

          (5) หา้มหน่วยบรกิารรบับรจิาคท่ีดินจากเอกชนเพ่ือใช้ประโยชน์ในหน่วยบรกิาร 

หากไม่มีแผนงานหรอืโครงการชัดเจนรองรบัการใช้ประโยชน์ในท่ีดินตามวัตถุประสงค์

ของผู้ท่ีแสดงวัตถุประสงค์จะยกท่ีดินใหแ้ก่หน่วยบรกิาร

          (6) ตรวจสอบกรรมสิทธิ ์หรอืสิทธคิรอบครองของผู้บรจิาค รวมท้ังภาระติดพันใน

ท่ีดิน

** กรณีมีผู้บรจิาคทรพัย์สินท่ีเป็นอสังหารมิทรพัย์ใหแ้ก่หน่วยงานท่ีเป็นหน่วยบรกิาร ใหด้ าเนินการดังน้ี

ผู้บรจิาคกรอกรายละเอยีดใบแสดงความประสงค์บรจิาคอสังหารมิทรพัย์

อสังหารมิทรพัย์

(7) การรบับรจิาคอาคาร งานก่อสรา้ง ท่ีดิน หรอือาคารงานก่อสรา้งพรอ้มท่ีดินน้ัน 

หน่วยบรกิารจะต้องท าการประเมินมูลค่าของอาคาร งานก่อสรา้ง ท่ีดิน หรอือาคารงานก่อสรา้งพรอ้มท่ีดิน

เพ่ือประกอบการขออนุมัติต่อหวัหน้าส่วนราชการ (ปลัดกระทรวงสาธารณสขุ หรอือธบิดี) ก่อนการรบั

บรจิาค โดยการประเมินมูลค่าท่ีดินน้ัน หน่วยบรกิารจะต้องมีหนังสือไปยังส านกังานท่ีดิน ซ่ึงท่ีดินแปลงท่ีจะ

รบับรจิาคต้ังอยู่เพ่ือขอทราบราคาประเมินท่ีดินแปลงดังกล่าว ส าหรบัการรบับรจิาคอาคาร งานก่อสรา้ง

น้ัน หน่วยบรกิาร สามารถตรวจสอบได้จากราคากลางตามบัญชีแสดงวสัดุและราคา (BOQ) ของทาง

ราชการ ส าหรบัการรบับรจิาคอาคารพรอ้มท่ีดินน้ัน หน่วยบรกิารสามารถตรวจสอบได้จากราคาประเมินท่ี

ได้จากกรมท่ีดินประกอบกับราคากลางตามบัญชีแสดงวัสดุและราคา (BOQ) ของทางราชการ

          (8) การรบับรจิาคอาคาร งานก่อสรา้ง ท่ีผู้บรจิาคได้ก่อสรา้งเองในท่ีดินซ่ึงหน่วยบรกิารขอใช้

ประโยชน์จากส่วนราชการอืน่ หน่วยบรกิารท่ีขอใช้ประโยชน์จะต้องท าความตกลงกับส่วนราชการน้ันๆ 

ใหเ้สรจ็เรยีบรอ้ยก่อน

          (9) การรบับรจิาคอาคาร งานก่อสรา้งท่ีผู้บรจิาคได้ก่อสรา้งเองในท่ีดินซ่ึงอยู่ในความปกครองดูแล

หรอืใช้ประโยชน์ของหน่วยบรกิาร หรอืได้รบัอนุญาตใหใ้ช้ประโยชน์จากส่วนราชการอืน่ ใหห้น่วยบรกิารใช้

ดุลยพินิจในการรบับรจิาคอาคารท่ีมีผู้ประสงค์จะก่อสรา้งโดยอาจก าหนดใหผู้้บรจิาคมีหลักประกันการ

ก่อสรา้งอย่างหน่ึงอย่างใดด้วยก็ได้

          (10) การรบับรจิาคอาคาร งานก่อสรา้ง ท่ีดิน หรอือาคารงานก่อสรา้งพรอ้มท่ีดิน ขอใหค้ านึงถึง

เหตุผลความจ าเป็นในการก่อสรา้ง ตลอดจนแผนการบรหิารจดัการด้านก าลังคน บรหิารทรพัยากรท่ี

เหมาะสม

          (11) กรณีที่รบับรจิาคอาคาร งานก่อสรา้ง ใหห้น่วยบรกิารพิจารณาตามเงือ่นไขดังนี้

 • ใหห้น่วยบรกิารแจง้ผู้บรจิาคใหก่้อสรา้งอาคาร งานก่อสรา้งตามแบบแปลมาตรฐาน

ของกระทรวงสาธารณสุข เช่น แบบแปลนของกองแบบแผน กรมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ เป็นต้น

 • ในกรณีท่ีไม่มีแบบแปลนมาตรฐานของกระทรวงสาธารณสุขในการก่อสรา้ง 

หรอืมีเหตุจ าเป็นอืน่ใด ใหก่้อสรา้งอาคาร งานก่อสรา้งดังกล่าวโดยใช้แบบแปลนท่ีมีผู้รบัผิดชอบทาง

วิชาชีพท่ีเก่ียวข้องทุกสาขาลงนามรบัรองในแบบแปลน โดยผู้รบัรองต้องแนบใบอนุญาตใหเ้ป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพแต่ละสาขาตามกฎหมายมาประกอบการพิจารณาด้วย และใหห้วัหน้าหน่วยบรกิารท่ีจะรบับรจิาค

รบัรองว่าได้ตรวจสอบผู้รบัรองในแบบแปลนถูกต้องแล้ว

 • หวัหน้าหน่วยบรกิารท่ีจะรบับรจิาคจะต้องใหค้วามเหน็ชอบผังหลักอาคาร 

งานก่อสรา้งด้วย และหากมีปัญหาใหป้รกึษากองแบบแผน กรมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ เป็นกรณีไป

          (12) ขอความเหน็ชอบในการรบับรจิาคอสังหารมิทรพัย์ต่อคณะกรรมการ

ผู้บรจิาคแสดงความประสงค์ บรจิาคอสังหารมิทรพัย์ 
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กรมควบคุมโรคพิจารณาอนุมัติรบับรจิาค

กองบรหิารการคลังแจง้หน่วยงานใหท้ราบผลการอนุมัติ

เม่ือหน่วยบรกิารได้รบัทราบผลการอนุมัติใหร้บับรจิาคแล้ว 

ใหห้น่วยบรกิารออกหลักฐานการรบับรจิาคอสังหารมิทรพัย์

• ส าหรบับรษัิท หรอืหา้งหุน้ส่วนนิติบุคคล ใหอ้อกหนังสือรบัรองการ

บรจิาค

• ส าหรบับุคคลธรรมดา ใหอ้อกหนังสือขอบคุณการรบับรจิาค

อสังหารมิทรพัย์

** กรณีมีผู้บรจิาคทรพัย์สินท่ีเป็นอสังหารมิทรพัย์ใหแ้ก่หน่วยงานท่ีเป็นหน่วยบรกิาร ใหด้ าเนินการดังน้ี

อนุมัติ

อสังหารมิทรพัย์(ต่อ)

ไม่อนุมัติ

แจง้กรมธนารกัษ์ หรอืส านักงานธนารกัษ์พ้ืนท่ี

 ภายใน 30 วนั นับแต่วนัท่ีปลูกสรา้งเสรจ็ เพ่ือขึ้นทะเบียนท่ีราชพัสดุ

1. น าเข้าสินทรพัย์ ในระบบบรหิารจดัการครุภัณฑ์และวสัดุ

2. สรา้งสินทรพัย์ (สท.01) กรณีมูลค่า 1 หม่ืนบาทขึ้นไป ในระบบ 
New GFMIS Thai โดยใช้ข้อมูลต่อไปนี้
     - แหล่งของเงนิ : XX31000 ,XX คือปีงบประมาณ เช่น 
ปีงบประมาณ 2566 ดังน้ัน XX = 66
     - รหสักิจกรรมหลัก : PXXXX ,XXXX = รหสัพ้ืนท่ี
     - รหสังบประมาณ : 21004

หน่วยงานการลงบัญชีหรอืทะเบียนควบคุมพัสดุ

กองบรหิารการคลังตรวจสอบเอกสารและน าเสนอกรมฯอนุมัติรบับรจิาค

4. บันทึกรบัสินทรพัย์บรจิาค (สท.16) ในระบบ New GFMIS Thai 
(งานบัญชี)

3. บันทึกเลขสินทรพัย์ (สท.01) ในระบบบรหิารจดัการครภัุณฑ์

5. บันทึกเลขรบัสินทรพัย์บรจิาค (สท.16) ในระบบบรหิารจดัการ
ครภัุณฑ์ (งานบัญชี)

รายงานผลการรบับรจิาคใหก้รมควบคุมโรครบัทราบ
ผ่านกองบรหิารการคลัง ตามค าส่ังกรมควบคุมโรคท่ี 

2130/2566 ลงวนัท่ี 15 พฤศจกิายน 2566 
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**เสนอกรมควบคุมโรคอนุมัติการรบับรจิาค**

2.1 การรบับรจิาคเงนิหรอืทรพัย์สินไม่ว่ากรณีใด ๆ ใหส่้วนราชการผู้รบับรจิาคค านึงถึงผลได้ผลเสีย และประโยชน์ท่ีทาง

ราชการจะได้รบัท้ังในปัจจุบันและอนาคตเป็นส าคัญ

2.2  การรบับรจิาคท่ีมีเงือ่นไขเป็นการผูกพันจะต้องไม่ใหป้ระโยชน์ต่อผูใ้ดโดยเฉพาะ 

2.3 การรบับรจิาคเงนิหรอืทรพัย์สินท่ีมีภาระติดพัน หรอืมีภาระต้องเรยีกรอ้ง หรอืซ่อมบ ารงุรกัษาส่วนราชการผู้รบับรจิาค

จะต้อง พิจารณาวา่ผลตอบแทนท่ีได้รบัคุ้มกับค่าใช้จา่ยท่ีรฐัต้องเสียไปหรอืไม่

2.4  ในกรณีท่ีส่วนราชการได้รบับรจิาคเงนิหรอืทรพัย์สินท่ีไม่ตรงกับอ านาจหน้าท่ีของส่วนราชการนั้นใหส่้วนราชการท่ีได้รบั

การบรจิาคมาส่งมอบใหแ้ก่ส่วนราชการท่ีเก่ียวข้องซึ่งมีหน้าท่ีโดยตรงในการดูแลและบรหิารทรพัย์สินของแผ่นดินต่อไป

2.5 ใหส่้วนราชการผู้รบับรจิาคตรวจสอบเสียก่อนว่าทรพัย์สินท่ีจะรบับรจิาคมีเอกสารสิทธสิมบูรณ์ท้ังน้ี เพ่ือมิใหต้้องเกิดคดี

ฟอ้งรอ้งกันภายหลัง

2.6 ในกรณีท่ีมีผู้บรจิาคเงนิหรอืทรพัย์สินใหท้างราชการทุกกรณีใหม้ีการรายงานผู้บังคับบัญชาตามล าดับขั้นจนถึงหวัหน้า

ส่วนราชการ และใหถื้อวา่เป็นการรบับรจิาคในนามของส่วนราชการ 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวา่ด้วยการรบัเงนิหรอืทรพัย์สินท่ีมีผู้บรจิาคใหท้างราชการ พ.ศ. 2526

2. ในการรบัเงนิหรอืทรพัย์สินท่ีมีผู้บรจิาคใหร้าชการใหส่้วนราชการเป็นผู้รบับรจิาคตามหลักเกณฑ์ต่อไปนี้ 

แนวทางการรบับรจิาคทรพัย์สิน ไม่ใช่หน่วยบรกิาร

1. ตามระเบียบฯ หวัหน้าส่วนราชการอาจต้ังคณะกรรมการขึ้นเพ่ือพิจารณาใหค้วามเหน็ในการรบับรจิาคเงนิหรอืทรพัย์สินก่อนก็ได้ 
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กรมฯ อนุมัติ

1. น าเข้าสินทรพัย์ ในระบบบรหิารจดัการครุภัณฑ์และวสัดุ

2. สรา้งสินทรพัย์ (สท.01) กรณีมูลค่า 1 หมื่นบาทข้ึนไป ในระบบ New 

GFMIS Thai โดยใช้ข้อมูลต่อไปน้ี

     - แหล่งของเงนิ : XX31000 ,XX คือปีงบประมาณ เช่น ปีงบประมาณ 

2568 ดังน้ัน XX = 68

     - รหสักิจกรรมหลัก : PXXXX ,XXXX = รหสัพ้ืนท่ี

     - รหสังบประมาณ : 21004

3. บันทึกรบัสินทรพัย์บรจิาค (สท.16) ในระบบ New GFMIS Thai

ผู้บรจิาคแสดงความประสงค์ บรจิาคสังหารมิทรพัย์ 

เจา้หน้าท่ี/กลุ่มงานท่ีได้รบับรจิาคตรวจสอบความถูกต้อง ชื่อ - สกุล รายการ
ส่ิงของ และจ านวน และออกใบรบับรจิาคส่ิงของใหแ้ก่ผู้บรจิาค

เจา้หน้าท่ี/กลุ่มงานท่ีได้รบับรจิาคพิจารณาตามหลักการ ดังน้ี 
     (1) ค านึงถึงผลได้ผลเสีย และประโยชน์ท่ีทางราชการจะได้รบั ท้ังในปัจจุบันและ
อนาคตเป็นส าคัญ
     (2) การรบับรจิาคท่ีมีเงือ่นไขเป็นการผูกพันจะต้องไม่ใหป้ระโยชน์ต่อผูใ้ด
โดยเฉพาะ 
     (3) ทรพัย์สินท่ีมีภาระติดพัน หรอืมีภาระต้องเรยีกรอ้ง หรอืซ่อมบ ารุงรกัษาส่วน
ราชการผู้รบับรจิาคจะต้อง พิจารณาว่าผลตอบแทนท่ีได้รบัคุ้มกับค่าใช้จา่ยท่ีรฐัต้อง
เสียไปหรอืไม่
     (4) ตรวจสอบว่าทรพัย์สินท่ีจะรบับรจิาคมีเอกสารสิทธสิมบูรณ์ท้ังน้ี เพ่ือมิให้
ต้องเกิดคดีฟอ้งรอ้งกันภายหลัง

หน่วยงานการลงบัญชีหรอืทะเบียนควบคุมพัสดุ

** กรณีมีผู้บรจิาคทรพัย์สินท่ีเป็นสังหารมิทรพัย์ใหแ้ก่หน่วยงานท่ีไมเ่ป็นหน่วยบรกิาร ใหด้ าเนินการดังน้ี

ผู้บรจิาคกรอกรายละเอยีดใบแสดงความประสงค์บรจิาคสังหารมิทรพัย์

เสนอผู้อ านวยการรบัทราบการรบับรจิาค

ไม่ถูกต้อง

กองบรหิารการแจง้ใหห้น่วยงานรบัทราบ

ตามระเบียบฯ หวัหน้าส่วนราชการอาจต้ังคณะกรรมการขึ้นเพ่ือพิจารณาใหค้วามเหน็ในการรบับรจิาคเงนิหรอืทรพัย์สินก่อนก็ได้ 

เสนอกรมควบคุมโรคพิจารณาอนุมัติการรบับรจิาค 
ผ่านกองบรหิารการคลัง

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวา่ด้วยการรบัเงนิหรอืทรพัย์สินท่ีมีผู้บรจิาคใหท้างราชการ พ.ศ. 2526

แนวทางการรบับรจิาคทรพัย์สิน ไม่ใช่หน่วยบรกิาร

4. บันทึกรบัสินทรพัย์บรจิาค (สท.16) ในระบบ New GFMIS Thai 
(งานบัญชี)

5. บันทึกเลขรบัสินทรพัย์บรจิาค (สท.16) ในระบบบรหิารจดัการครภัุณฑ์
(งานบัญชี)

รายงานผลการรบับรจิาคใหก้รมควบคุมโรครบัทราบ
ผ่านกองบรหิารการคลัง ตามค าส่ังกรมควบคุมโรคท่ี 
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เอกสารประกอบรายงานเสนอกรมฯ (ผ่านกองบรหิารการคลัง) อย่างน้อย ดังน้ี
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1. ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการบรหิารเงนิและทรพัย์สินท่ีมีผู้บรจิาค (ถ้ามี)

2. หนังสือ-เอกสาร หรอืรายละเอยีดใบแสดงความประสงค์บรจิาคสังหารมิทรพัย์ และรายละเอยีด

ของทรพัย์สินท่ีบรจิาคของผู้บรจิาค

3. ส าเนาใบรบับรจิาคส่ิงของ (ถ้ามี)

4. รายงานการประชุมของคณะกรรมการฯ (ถ้ามี)

5. รายงานผลการพิจารณาเสนอกรมอนุมัติ

6. หนังสืออนุมัติการรบับรจิาค (กรมฯลงนาม)

7. หนังสือรบัรองการบรจิาค/หนังสือขอบคุณ

8. หลักฐานการลงทะเบียนคุมครภัุณฑ์นระบบบรหิารจดัการครภัุณฑ์และระบบ New GFMIS Thai

9. อืน่ๆท่ีเก่ียวข้อง

สังหารมิทรพัย์ : ไม่ใช่หน่วยบรกิาร

X



ผู้เบกิพัสดุ

✓ ตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถ้ามี) 

✓ ลงบัญชีหรอืทะเบียนทุกครัง้ท่ีมีการจา่ย 

✓ เก็บใบเบิกจา่ยไวเ้ป็นหลักฐาน

หน่วยงานของรฐัใดมีความจ าเป็นจะ

ก าหนดวธิกีารเบิกจา่ยพัสดุเป็น

อย่างอืน่ 

▪ ใหอ้ยู่ในดุลพินิจของหวัหน้า

หน่วยงานของรฐั

▪ ใหร้ายงาน

- คณะกรรมการวนิิจฉัยและ

- ส านักงานการตรวจเงนิ

แผ่นดิน

การเบกิจา่ย

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบยีบฯ 
ข้อ 204

ระเบยีบฯ 
ข้อ 205

88

หมวด 9 ส่วนท่ี 1

หวัหน้าหน่วยพัสดุท่ีมีหน้าท่ีเก่ียวกับการควบคุมพัสดุ
หรอืผู้ท่ีได้รบัมอบหมายจากหวัหน้าหน่วยงานของรฐั

ผู้จา่ยพัสดุ

หวัหน้างานท่ีต้องใช้พัสดุ

ระเบยีบฯ 
ข้อ 206



ตัวอย่างใบเบกิวสัดแุละครภัุณฑ์

89



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การใหยื้ม หรอืน าพัสดไุปใชใ้นกิจการ ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ จะกระท ามิได้

การยืม

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

(1) การยืมพัสดุประเภทใช้คงรปู

      - การยืมพัสดุท่ีมีลักษณะคงทนถาวร

อายุการใช้งานยืนนานได้แก่ ครภัุณฑ์ 

เป็นต้น 

(2) การยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง

        - การยืมพัสดุท่ีมีลักษณะโดยสภาพ เมื่อใช้

งานแล้วส้ินเปลืองหมดไป หรอืไม่คงสภาพเดิมอกี

ต่อไป เช่น วสัดุส านักงาน เป็นต้น  

ระเบียบฯ 
ข้อ 207

หลักเกณฑ์การยืมพัสดุของส่วนราชการ

แบ่งเป็น2ประเภท

90

หมวด 9 ส่วนท่ี 2



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การยืม

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

(1) การยืมระหวา่งหน่วยงานของรฐั 

ระเบียบฯ 
ข้อ 208

❖ การยืมพัสดปุระเภทใช้คงรปู 

91

หมวด 9 ส่วนท่ี 2

• กรมอนามัย ผูใ้หย้ืม

หวัหน้าหน่วยงานของรฐั

• กรมควบคมุโรค ผู้ยืม



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การยืม

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

(2) การใหบุ้คคลยืมระเบียบฯ 
ข้อ 208

❖ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรปู 

92

หมวด 9 ส่วนท่ี 2

- ยืมใชภ้ายในสถานท่ีของหน่วยงานของรฐัเดียวกัน จะต้อง

ได้รบัอนุมัติจากหวัหน้าหน่วยงานซ่ึงรบัผิดชอบพัสดุน้ัน

 

- ยืมไปใชน้อกสถานท่ีของหน่วยงานของรฐั

จะต้องได้รบัอนุมัติจากหวัหน้าหน่วยงานของรฐั

หวัหน้าหน่วยงานของรฐั
หวัหน้าหน่วยงาน



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

• ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรปูจะต้องน าพัสดน้ัุน

มาส่งคืนในสภาพท่ีใชก้ารได้เรยีบรอ้ย

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 209

การยืม

ผู้ยืม
หากเกิดช ารดุเสียหาย หรอื
ใชก้ารไม่ได้ หรอืสูญหายไป 

ชดใชเ้ป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด 

ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน

ชดใช้เป็นเงนิตามราคาท่ีเป็นอยู่

ในขณะยืม

  

จดัการแกไ้ขซอ่มแซมใหค้งสภาพ
เดิมโดยเสียค่าใช้จา่ยของตนเอง

(1) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ใหเ้ป็นไปตาม

หลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังก าหนด

(2) ราชการส่วนท้องถ่ิน ใหเ้ป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ี

กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร หรอืเมืองพัทยา 

แล้วแต่กรณี ก าหนด

(3) หน่วยงานของรฐัอืน่ ใหเ้ป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ี

หน่วยงานของรฐัน้ันก าหนด

โดยมีหลักเกณฑ์ ดังน้ี
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หมวด 9 ส่วนท่ี 2

1

2
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

กระท าได้เฉพาะ

1. หน่วยงานของรฐัผู้ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุน้ันเป็นการ

รบีด่วน 

2. ผู้ยืมไม่สามารถด าเนินการจดัหาพัสดุน้ันๆ ได้ทันการ

3. หน่วยงานของรฐัผูใ้หยื้มมีพัสดุน้ัน ๆ พอท่ีจะใหยื้มได้ 

โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรฐัของตน 

การยืม

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 210

ท้ังน้ี โดยปกติหน่วยงานของรฐัผู้ยืมจะต้องจดัหาพัสดุเป็นประเภท 

ชนิด และปรมิาณเช่นเดียวกันส่งคืนใหห้น่วยงานของรฐัผูใ้หย้ืม

*มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อกัษร* 

การยืมพัสดุประเภทใชส้ิ้นเปลืองระหวา่งหน่วยงานของรฐั 
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การยืม

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 210

95

หมวด 9 ส่วนท่ี 2



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

เมื่อครบก าหนดยืม

ใหผู้ใ้หยื้มหรอืผู้รบัหน้าท่ีแทน

ติดตามทวงพัสดุท่ีใหยื้มไปคืน

ภายใน 7 วนั นับแต่วนัครบก าหนด

การยืม

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 211

ส่งคืน
พัสดุท่ียืม
ด้วยจา้

ขอโทษ
จา้ ลืม!

ผูใ้หยื้มหรอืผู้รบัหน้าท่ีแทนผู้ยืม

96
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การบ ารงุรกัษา

ใหห้น่วยงานของรฐั

o จดัใหม้ีผู้ควบคุมดแูลพัสดุท่ีอยู่ในความ

ครอบครองใหอ้ยู่ในสภาพ ท่ีพรอ้มใช้งานได้

ตลอดเวลา 

o โดยใหม้ีการจดัท าแผนการซอ่มบ ารงุท่ีเหมาะสม

และระยะเวลาในการซอ่มบ ารงุด้วย 

o กรณีท่ีพัสดุเกิดการช ารดุ ใหห้น่วยงานของรฐั

ด าเนินการซอ่มแซมใหก้ลับมาอยู่ในสภาพ พรอ้ม

ใช้งานโดยเรว็

การบ ารงุรกัษา การตรวจสอบ

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 212

97
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การตรวจสอบพัสดุประจ าปี

ภายในเดือนสุดท้ายก่อนส้ินปีงบประมาณของทุกปี 

การบ ารงุรกัษา การตรวจสอบ

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 213

เพ่ือตรวจสอบ

✓ การรบัจา่ยพัสดุในงวด 1 ปีท่ีผ่านมา และ

✓ ตรวจนับพัสดุประเภทท่ีคงเหลืออยู่เพียงวนัส้ินงวดนั้น 

98

หมวด 9 ส่วนท่ี 3

ผู้รบัผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุตามความจ าเป็น 

ซึ่งมิใช่
เจา้หน้าท่ี
พัสดุ

แต่งต้ัง

หวัหน้าหน่วยงานของรฐั หรอื

หวัหน้าหน่วยพัสดุตามข้อ 205 



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

ใหเ้ริม่ด าเนินการตรวจสอบพัสดุในวนัเปิดท าการวนัแรกของปีงบประมาณเป็นต้นไป 

✓ การรบัจา่ยถูกต้องหรอืไม่ 

✓ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชี หรอืทะเบียนหรอืไม่ 

✓ มีพัสดุใดช ารุด เส่ือมคุณภาพ หรอืสูญไปเพราะเหตุใด หรอื

✓ พัสดุใดไม่จ าเป็นต้องใชใ้นหน่วยงานของรฐัต่อไป 

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 213
(ต่อ)

การตรวจสอบพัสดุประจ าปี
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เริม่ 1 ตุลาคม 
ของทุกปี 



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 213
(ต่อ)

คณะกรรมการตรวจสอบ

พัสดุประจ าปี  

➢ ส านักงานการตรวจเงนิแผ่นดิน 1 ชุด 

➢ เสนอหวัหน้าหน่วยงานของรฐั 1 ชุด 

ส่งส าเนา
รายงานไปยัง

➢ ส่งส าเนารายงานไปยังหน่วยงานต้น
สังกัด (ถ้ามี) 1 ชุด

ผู้แต่งต้ัง

การตรวจสอบพัสดุประจ าปี

100
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รายงานผลการตรวจสอบ

ภายใน 30 วนัท าการ นับแต่
วนัเริม่ด าเนินการตรวจสอบพัสดุ



เมื่อผู้แต่งต้ังได้รบัรายงานจากผู้รบัผิดชอบในการตรวจสอบ

พัสดุตามขอ้ 213 และปรากฏวา่

✓ มีพัสดุช ารดุ 

✓ เส่ือมสภาพ 

✓ สูญไป หรอื

✓ ไม่จ าเป็นต้องใชใ้นหน่วยงานของรฐัต่อไป 

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 214

การตรวจสอบพัสดุประจ าปี

คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจรงิ
101

หมวด 9 ส่วนท่ี 3

หวัหน้าหน่วยงานของรฐั

รายงานผล

?
ด าเนินการตามกฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวข้อง

ของทางราชการหรอืของหน่วยงานของรฐัน้ันต่อไป

แต่งต้ัง

ถ้าผลการพิจารณา 
จะต้องหาตัวผู้รบัผิด



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

✓ เส่ือมสภาพเน่ืองมาจากการใชง้านตามปกติ

✓ สูญไปตามธรรมชาติ 

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 214
(ต่อ)

พิจารณาส่ังการใหด้ าเนินการจ าหน่ายต่อไปได้
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เว้นแต่ กรณีท่ีเหน็ได้อย่างชัดเจนวา่ 

หวัหน้าหน่วยงานของรฐั



รายงานผล
และพิจารณา

ส่ังให้
ด าเนินการ
จ าหน่าย

✓ หมดความจ าเป็น หรอื

✓ หากใชใ้นหน่วยงานของรฐัต่อไปจะส้ินเปลืองค่าใช้จา่ยมาก 

การจ าหน่ายพัสดุ

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 215

โดยปกติใหแ้ล้วเสรจ็ภายใน 60 วัน 

นับแต่วันท่ีหวัหน้าหน่วยงานของรฐั

ส่ังการ 

(ข้อ 215 วรรคสอง)
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หวัหน้าหน่วยงานของรฐัใหเ้จา้หน้าท่ี

ตามวธิกีารอย่างหน่ึงอย่างใด ดังน้ี 

หลังจากการตรวจสอบแล้วพัสดุใด

ระเบียบฯ ข้อ 215 ระเบียบฯ ข้อ 217

(1)
ขาย

(2)
แลกเปล่ียน

(3)
โอน

(4) 
แปรสภาพ
หรอืท าลาย

จ าหน่าย
เป็นสูญ

กรณีมีพัสดุ ช ารุด เส่ือมสภาพ หรอื
ไม่จ าเป็นต้องใชใ้นหน่วยงานของรฐัต่อไป

กรณไีม่มีพัสดุ ไม่ปรากฏตัวผู้รบัผิด
 มีตัวผู้รบัผิดแต่ไม่สามารถชดใชไ้ด้ /มีแต่ไม่สมควรด าเนินการ ตามระเบียบฯ 215

หวัหน้าเจา้หน้าท่ี



(1) ขายโดยวธิทีอดตลาด 

การจ าหน่ายพัสดุ

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

จ้างผู้ประกอบการท่ีใหบ้รกิารขาย
ทอดตลาดเป็นผู้ด าเนินการก็ได้

ผู้ท่ีได้รบัมอบหมายท าการ
ประเมินราคาทรพัย์สิน

พัสดุท่ีมีการจ าหน่ายเป็นการท่ัวไป

- ใหพิ้จารณาราคาท่ีซื้อขายกันตามปกติใน

ท้องตลาด หรอื

- ราคาท้องถ่ินของสภาพปัจจุบนัของพัสดน้ัุน

ณ เวลาท่ีจะท าการขาย 

- ควรมีการเปรยีบเทียบราคาตามความเหมาะสม

พัสดุท่ีไม่มีการจ าหน่ายท่ัวไป 

- ใหพิ้จารณาราคาตามลักษณะ ประเภท 

ชนิดของพัสด ุ

- อายุการใช้งาน

- รวมท้ังสภาพและสถานท่ีต้ังของพัสดดุ้วย

ระเบียบฯ 
ข้อ 215
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ใหถื้อปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพ่งแลพาณิชย์ 

แต่งต้ังผู้ประเมินราคา วธิปีระเมินราคา

1

2
เสนอหวัหน้าหน่วยงานของรฐั
พิจารณาใหค้วามเหน็ชอบ
โดยค านึงถึงประโยชน์ของ

หน่วยงานของรฐั

หน่วยงานของรฐั
ด าเนินการขายทอดตลาดเอง

หรอื

รายงานผล การด าเนินการขายทอดตลาด



กรณีขายโดยวธิทีอดตลาดแล้วไมไ่ด้ผลดี

การจ าหน่ายพัสดุ

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

วธิคัีดเลือก 
มาตรา 56 (1)

ระเบยีบฯ 
ข้อ 215
(1)
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ใหน้ าวธิเีก่ียวกับการซือ้มาใชโ้ดยอนุโลม

วธิเีฉพาะเจาะจง 
มาตรา 56 (2)

วธิสีอบราคา 
มาตรา 55 (1) ระเบยีบฯ 29 (3)

ประกาศ
สอบราคา



การซ้อมความเข้าใจการจ าหน่ายพัสดุโดยวธิกีารขายทอดตลาด 

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 215
(1)
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การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 
หมวด 9 ส่วนท่ี 4 

การซ้อมความเข้าใจการจ าหน่ายพัสดุโดยวธิกีารขายทอดตลาด 
ระเบียบฯ 
ข้อ 215
(1)

107



การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 
หมวด 9 ส่วนท่ี 4 

การซ้อมความเข้าใจการจ าหน่ายพัสดุโดยวธิกีารขายทอดตลาด 
ระเบียบฯ 
ข้อ 215
(1)

108



การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

วธิกีารขายทอดตลาด มีขั้นตอนดังน้ี 

3. ส่งประกาศขายทอดตลาด

เผยแพรป่ยังผู้สนใจ

- รายละเอยีดพัสดุท่ีจะขายทอดตลาด

- วัน เดือน ปี เวลาท่ีจะดูสภาพพัสดุ

- วัน เดือน ปี เวลาท่ีจะขายทอดตลาด

- สถานท่ีท่ีจะขายทอดตลาด

- เกณฑ์การตัดสิน

- การช าระเงนิมัดจ าและก าหนดจ านวนวันช าระ

ส่วนท่ีเหลือ 

- เงือ่นไขอืน่ๆ (ถ้ามี)

2. จดัท าประกาศขายทอดตลาด 4. ด าเนินการตามท่ีก าหนด

ในประกาศ

5. ช าระเงนิ/น าส่งเงนิเป็น

รายได้แผ่นดิน

7. รายงานผลเสนอผอ.

9. รายงานผลการจ าหน่าย

วธิทีอดตลาดกรมฯ

ผ่านกองคลัง

6. ตัดจ าหน่ายสินทรพัย์

จากทะเบยีนคมุ

8. รายงานผลการจ าหน่าย

ไปยังสตง.

1. ประเมินราคาทรพัย์สินก่อนการ

ประกาศ (ผู้ท่ีได้รบัมอบหมาย)

109
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การจ าหน่ายพัสดุ

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบยีบฯ 
ข้อ 215
(1)
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(ก) การขายพัสดุครัง้หน่ึงซึ่งมีราคาซื้อ

หรอืได้มารวมกันไม่เกิน 500,000 บาท

ขายโดยวิธเีฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากันโดยไม่ต้องทอดตลาดก่อนก็ได้

(ข) การขายใหแ้ก่ หน่วยงานของรฐั หรอื

องค์การสถานสาธารณกุศล ตามมาตรา 47 (7) 

แหง่ประมวลรษัฎากร

องค์การสถานสาธารณกุศล

ตามมาตรา 47 (7) แหง่ประมวลรษัฎากร

หน่วยงานของรฐั 

(ค) การขายอุปกรณ์อเิล็กทรอนิกส์ 

เช่น โทรศัพท์เคล่ือนท่ี แท็บเล็ต มอบใหไ้วใ้ช้

งานในหน้าท่ี 

เมื่อบุคคลดังกล่าวพ้นจากหน้าท่ี หรอื
อุปกรณ์ดังกล่าว พ้นระยะเวลาการใช้งานแล้ว
ใหข้ายใหบุ้คคลดังล่าว 



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 215
(1)(ข)

แนววนิิจฉัยของคณะกรรมการวนิิจฉัย ข้อ 215

หน่วยงานของรฐัมีทรพัย์สินท่ีตัดบัญชีเลิกใช้งานแล้วรอการจ าหน่ายเป็นจ านวนมาก 

จงึจ าเป็นต้องด าเนินการขายเป็นการเรง่ด่วน โดยหน่วยงานของรฐัมีความประสงค์จะขายพัสดุ

ท่ีตัดบัญชีเลิกใช้การแล้ว โดยวธิเีฉพาะเจาะจง กรณีการขายพัสดุท่ีมีราคาซื้อหรอืได้มารวมกันเกิน 

500,000 บาท 

 กรณีนี้ สามารถขายขายพัสดุได้ตามระเบียบฯ ข้อ 215 วรรคหน่ึง (1) (ข) กล่าวคือ 

การขายใหแ้ก่หน่วยงานของรฐั หรอืองค์การสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) แหง่ประมวลรษัฎากร 

ใหข้ายโดยวธิเีฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 

 หากจะขายพัสดุท่ีมีราคาซื้อหรอืได้มารวมกันเกิน 500,000 บาท โดยวธิเีฉพาะเจาะจง ซึ่ง

อยู่นอกเหนือจากท่ีระเบียบฯ ก าหนด หน่วยงานของรฐัจะต้องขออนุมัติยกเวน้การปฏิบัติตาม

ระเบียบฯ ต่อคณะกรรมการวินิจฉัย โดยชี้แจงเหตุผลความจ าเป็น และจ านวนทรพัย์สินรอการ

จ าหน่ายท่ีกองเก็บแต่ละสถานีต่างๆ พรอ้มเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวข้องประกอบการพิจารณาด้วย
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 215
(1)(ก)

แนววนิิจฉัยของคณะกรรมการวนิิจฉัย ข้อ 215

การจ าหน่ายพัสดุด้วยการขายโดยวธิเีฉพาะเจาะจง โดยการเจรจาตกลงราคากัน 

หน่วยงานของรฐัต้องด าเนินการประเมนิราคาทรพัย์สินก่อนเพ่ือใช้เป็นฐานราคาในการเจรจา

ตกลงราคากับผู้ซื้อ ใหห้น่วยงานของรฐัท าการประเมินราคาทรพัย์สิน โดยอาศัยหลักเกณฑ์

อย่างหน่ึงอย่างใด ประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

 (1) ราคาท่ีซ้ือขายกันตามปกติในท้องตลาด หรอืราคาท้องถ่ินของ สภาพปัจจุบันของ

พัสดุน้ัน ณ เวลาท่ีจะท าการขาย และควรมีการเปรยีบเทียบราคาตามความเหมาะสม 

 (2) ราคาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใช้งาน รวมท้ังสภาพและ 

สถานท่ีต้ังของพัสดุ กรณีไม่มีการจ าหน่ายท่ัวไป 

 ท้ังน้ี ใหอ้ยู่ในดุลพินิจของหวัหน้าหน่วยงานของรฐัและใหค้ านึงถึงประโยชน์ของ

หน่วยงานของรฐัด้วยนการพิจารณาตามหลักเกณฑ์ข้างต้น

 การจ าหน่ายพัสดุหมดความจ าเป็นไม่ควรด าเนินการจ าหน่ายพัสดุตา่กวา่ราคาประเมนิ
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ประกาศกระทรวงการคลังวา่ด้วยภาษีเงนิได้และภาษีมูลค่าเพ่ิม (ฉบับท่ี 2)

ข้อ 2 ใหก้ าหนดสภากาชาดไทย วัดวาอาราม สถานพยาบาลขององค์การของรฐับาล หรอืสถานศึกษาของรฐั 

แต่ไม่รวมถึงสถานศึกษาของทางราชการ เป็นองค์การ สถานสาธารณกุศล สถานพยาบาล และสถานศึกษา ตามมาตรา 

47 (7) (ข) แหง่ประมวลรษัฎากร และมาตรา 3 (4) (ข) แหง่พระราชกฤษฎีกาออกตามความในประมวลรษัฎากรวา่ด้วยการ

ยกเวน้ภาษีมูลค่าเพ่ิม (ฉบับท่ี 239) พ.ศ. 2534 ซึ่งแกไ้ขเพ่ิมเติมโดยพระราชกฤษฎีกาออกตามความในประมวลรษัฎากร วา่

ด้วยการยกเวน้ภาษีมูลค่าเพ่ิม (ฉบับท่ี254) พ.ศ. 2535

➢ องค์การสถานสาธารณกุศล ตามมาตรา 47 (7) แหง่ประมวลรษัฎากรระเบียบฯ 
ข้อ 215
(1)(ข)
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 215
(1)(ค)

แนววนิิจฉัยของคณะกรรมการวนิิจฉัย ข้อ 215 (1) (ค)
กรณีการจ าหน่ายพัสดุตามระเบียบฯ ข้อ 215 วรรคหน่ึง (1) (ค) การขายอุปกรณ์

อเิล็กทรอนิกส์จะต้องเป็นอุปกรณ์อเิล็กทรอนิกส์และมีลักษณะของการใช้งานเป็นการเฉพาะตัวของเจา้หน้าท่ี

ของผูใ้ช้งานรายน้ัน ๆ จงึจะสามารถจ าหน่ายด้วยวิธกีารดังกล่าวได้ 

 

 กรณีคอมพิวเตอรต้ั์งโต๊ะของส านักงานฯ แม้จะเป็นอุปกรณ์อเิล็กทรอนิกส์ แต่มิได้มีลักษณะเป็น

อุปกรณ์อเิล็กทรอนิกส์เฉพาะตัวของเจา้หน้าท่ีแล้ว หากส านักงานฯ พิจารณาแล้วเหน็วา่ คอมพิวเตอรต้ั์งโต๊ะ

ดังกล่าวหมดความจ าเป็นหรอืหากใชใ้นหน่วยงานของรฐัต่อไปจะส้ินเปลืองค่าใช้จา่ยมาก ย่อมอยู่ในดุลพินิจ

ของส านักงานๆ ท่ีจะด าเนินการจ าหน่ายตามระเบียบฯ ข้อ 215 วรรคหนึ่ง โดยไม่อาจด าเนินการตามระเบียบฯ 

ข้อ 215 วรรคหนึ่ง (1) (ค) ได้
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คอมพิวเตอรต้ั์งโต๊ะ เจา้หน้าท่ีรฐั



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

(2) แลกเปล่ียน ใหด้ าเนินการตามวธิกีารแลกเปล่ียนท่ีก าหนดไวใ้นระเบียบน้ี

การจ าหน่ายพัสดุ

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 215
(2)
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หวัหน้าหน่วยงานของรฐั

เหน็ว่า
มีความ

จ าเป็นต้อง
แลกเปล่ียน



(2) แลกเปล่ียน ใหด้ าเนินการตามวธิกีารแลกเปล่ียนท่ีก าหนดไวใ้นระเบียบนี้

การจ าหน่ายพัสดุ

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบยีบฯ 
ข้อ 215
(2)

116
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กรณีมูลค่าไม่เท่ากัน เพ่ิมเงนิ

รุน่ A00 รุน่ A11

รุน่ A00 รุน่ A00

หน่วยงานของรฐัด าเนินการได้

ขอท าความตกลง
กับส านักงบประมาณหรอื
หน่วยงานของรฐันั้นก่อน

ครภัุณฑ์กับครภัุณฑ์
ประเภทและชนิดเดียวกัน

ครภัุณฑ์กับครภัุณฑ์
ครภัุณฑ์ต่างประเภทหรอืต่างชนิดกัน 

วัสดุกับวัสดุ

หน่วยงานของรฐั

ขอท าความตกลง

หน่วยงานของรฐันั้นส านักงบประมาณ

หน่วยงานของรฐั

ท่ีไม่ต้องจา่ยเงนิเพ่ิม
ใหแ้ลกเปล่ียนได้

วิธกีารแลกเปล่ียน 
ตามระเบียบฯ ข้อ 76 – ข้อ 100



(3) โอน ใหโ้อนแก่

การจ าหน่ายพัสดุ

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบยีบฯ 
ข้อ 215
(3)

เงือ่นไข : พัสดท่ีุหมดวามจ าเป็น หรอื หากใช้ต่อไปจะส้ินเปลืองค่าใช้จา่ยมาก
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หน่วยงานของรฐั หน่วยงานของรฐั 

องค์การสถานสาธารณกุศล

ตามมาตรา 47 (7) แหง่ประมวลรษัฎากร

หรอื

ท้ังน้ีใหมี้หลักฐานการส่ง
มอบไว้ต่อกันด้วย

2. กรณีหน่วยงานของรฐัได้รบัจดัสรรเงนิงบประมาณตามพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจา่ย ประจ าปี งบลงทุน งบด าเนินงาน งบรายจา่ยอืน่ และงบ
เงนิอุดหนุน ประเภทเงนิอุดหนุนเฉพาะกิจ

*หากพัสดุยังไม่หมดความจ าเป็น หรอืมิใช่พัสดุท่ีใช้ราชการ

ต่อไปแล้วส้ินเปลืองค่าใช้จา่ยมาก

1. กรณีหน่วยงานของรฐัได้รบัจดัสรรเงนิงบประมาณ
ตามพระราชบัญญัติงบประมาณ รายจา่ยประจ าปี 
งบเงนิอุดหนุน ประเภทเงนิอุดหนุนท่ัวไป

X หากมิใช่หน่วยงานของรฐัท่ีอยู่ภายใต้บังคับของ

พ.ร.บ.จดัซื้อจดัจา้งฯ พ.ศ. 2560 ก็มีต้องปฏิบัติตาม

พระราชบัญญัติการจดัซื้อจดัจา้งฯ 

- หากพัสดุท่ีได้มาจากการจดัซื้อจดัจา้งโดยใช้จา่ยจากเงนิอุดหนุนท่ัวไป

ดังกล่าวมีวตัถุประสงค์เพ่ือส่งมอบใหกั้บกลุ่มเป้าหมาย หน่วยงานของรฐั

ย่อมสามารถด าเนินการได้ตามวตัถปุระสงค์น้ัน โดยมต้ิองขออนุมัติยกเวน้

การปฏิบัติตามระเบียบฯ ข้อ 215 (3) ต่อคณะกรรมการวนิิจฉัยแต่อย่างใด



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ซ้อมความเข้าใจการจ าหน่ายพัสดุด้วยวิธกีารโอน

118
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ข้อ 215
(3)
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ซ้อมความเข้าใจการจ าหน่ายพัสดุด้วยวิธกีารโอน

119

ระเบียบฯ 
ข้อ 215
(3)
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ซ้อมความเข้าใจการจ าหน่ายพัสดุด้วยวิธกีารโอน

120

ระเบียบฯ 
ข้อ 215
(3)
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การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 215
(3)

แนววนิิจฉัยของคณะกรรมการวนิิจฉัย ข้อ 215
ตามระเบียบฯ ขอ้ 215 วรรคหนึ่ง ก าหนดใหห้ลังจากการตรวจสอบแล้ว พัสดุใดหมดความจ าเป็นหรอืหากใชใ้น

หน่วยงานของรฐัต่อไปจะส้ินเปลืองค่าใชจ้า่ยมาก ใหเ้จา้หน้าท่ีเสนอรายงานต่อหวัหน้าหน่วยงานของรฐั เพ่ือพิจารณาส่ังให้

ด าเนินการตามวธิกีารอย่างหนึ่งอย่างใดท่ีได้ก าหนดไว ้โดยการจ าหน่ายตามระเบียบฯ ขอ้ 215 วรรคหนึ่ง (3) กล่าวคือ โอน 

ใหโ้อนแก่หน่วยงานของรฐั หรอืองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) แหง่ประมวลรษัฎากร ท้ังนี้ ใหม้ีหลักฐาน

การส่งมอบไวต่้อกันด้วย 

  

 มหาวทิยาลัยฯ มีความประสงค์จะโอนรถยนตโ์ดยสาร ใหกั้บวทิยาลัยอาชวีศึกษาฯ ซึ่งเป็นวทิยาลัยของเอกชน 

จงึเป็นการปฏิบัติท่ีไม่เป็นไปตามระเบียบฯ ขอ้ 215 วรรคหนึ่ง (3) ไม่สามารถท าได้

 แต่อย่างไรก็ดี หากมหาวทิยาลัยฯ เหน็วา่ รถยนตโ์ดยสารดังกล่าวหมดความจ าเป็น หรอืหากใชใ้น หน่วยงาน

ของรฐัต่อไป จะส้ินเปลืองค่าใชจ้า่ยมากและมีความจ าเป็นต้องโอนใหแ้ก่วทิยาลัยอาชวีศึกษาฯ ซ่ึงเป็นเอกชน 

 กรณีนี้มหาวทิยาลัย ฯ จะต้องขอยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบฯ ข้อ 215 วรรคหน่ึง (3) โดยชี้แจงเหตุผล

ความจ าเป็นเพ่ือประกอบการพิจารณาของ คณะกรรมการวินิจฉัย ต่อไป 121
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โอน

หน่วยงานรฐั เอกชน
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(4) แปรสภาพหรอืท าลาย 

ตามหลักเกณฑ์และวธิกีารท่ีหน่วยงานของรฐัก าหนด 

การจ าหน่ายพัสดุ

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 215
(4)

122
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ใหห้น่วยงานของรฐัก าหนด

หลักเกณฑ์หรอืวธิกีารแปรสภาพ

หรอืท าลายเพ่ือน ามาถือปฏิบัติ 



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การจ าหน่ายพัสดุ

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

แนวปฏิบติัในการรกัษาความมั่นคงปลอดภัย

ด้านสารสนเทศ ของกรมควบคมุโรค 

ประกาศ ณ วนัท่ี 31 มกราคม 2566

วธิที าลายอุปกรณ์ส่ือบนัทึกข้อมูลด้านสารสนเทศ
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

เงนิท่ีได้จากการจ าหน่ายพัสดุ

การจ าหน่ายพัสดุ

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 216

✓ ใหถื้อปฏิบัติตามกฎหมายวา่ด้วยวธิกีารงบประมาณ หรอื

✓ กฎหมายท่ีเก่ียวข้องทางการเงนิของหน่วยงานของรฐัน้ัน หรอื

✓ ข้อตกลงในส่วนท่ีใช้เงนิกู้หรอืเงนิช่วยเหลือ แล้วแต่กรณี

124

น าส่งรายได้แผ่นดิน

หมวด 9 ส่วนท่ี 4



ในกรณีท่ีพัสดุสูญไปโดย

การจ าหน่ายเป็นสูญ

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 217

125

หมวด 9 ส่วนท่ี 4

ไม่ปรากฏตัวผู้รบัผิด มีตัวผู้รบัผิดแต่ไม่สามารถชดใชไ้ด้

มีตัวพัสดุอยู่แต่ไม่สมควร

ด าเนินการตามข้อ 215

(ขาย แลกเปล่ียน โอน แปรสภาพหรอืท าลาย) 

?



ในกรณีท่ีพัสดุสูญไปโดย

✓ ไม่ปรากฏตัวผู้รบัผิด หรอื

✓ มีตัวผู้รบัผิดแต่ไม่สามารถชดใชไ้ด้ หรอื

✓ มีตัวพัสดุอยู่แต่ไม่สมควรด าเนินการตามข้อ 215

(ขาย แลกเปล่ียน โอน แปรสภาพหรอืท าลาย) 

การจ าหน่ายเป็นสูญ

รฐัวิสาหกิจใดมีความจ าเป็นจะก าหนดวงเงนิการจ าหน่าย

พัสดุเป็นสูญตามวรรคหนึ่งแตกต่าง ไปจากท่ีก าหนดไวใ้นระเบียบนี้ ให้

เสนอต่อคณะกรรมการวินิจฉัยเพ่ือขอความเหน็ชอบ และเมื่อได้รบัความ

เหน็ชอบแล้วใหร้ายงานส านักงานการตรวจเงนิแผ่นดินทราบด้วย

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 217

ใหจ้ าหน่ายพัสดุน้ันเป็นสูญ 
ตามหลักเกณฑ์ ดังต่อไปน้ี

➢ ราคาซื้อหรอืได้มารวมกัน ➢ ผู้อนุมัติ

ไม่เกิน 1,000,000 บาท 

เกิน 1,000,000 บาท 

หวัหน้าหน่วยงานของรฐั

• ราชการส่วนกลาง 
• ราชการส่วนภูมิภาค

ราชการส่วนท้องถ่ิน 

หน่วยงานของรฐัอืน่ 

กระทรวงการคลัง

ผู้วา่ราชการจงัหวดั ผู้วา่ราชการ
กรุงเทพมหานคร หรอืนายกเมืองพัทยา 
แล้วแต่กรณี

ตามท่ีหน่วยงานของรฐัน้ันก าหนด
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??



การจ าหน่ายพัสดุ

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ ข้อ 215 ระเบียบฯ ข้อ 217

(1) 
ขาย

(2)
แลกเปล่ียน

(3) 
โอน

(4) 
แปรสภาพ

หรอื 
ท าลาย

จ าหน่าย
เป็นสูญ

กรณีมีพัสดุ
ช ารดุ เส่ือมสภาพ หรอื

ไม่จ าเป็นต้องใชใ้นหน่วยงานของรฐัต่อไป

กรณไีม่มีพัสดุ ไม่ปรากฏตัวผู้รบัผิด 
มีตัวผู้รบัผิดแต่ไม่สามารถชดใชไ้ด้ /

มีแต่ไม่สมควรด าเนินการ ตามระเบยีบฯ 215

127
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

เม่ือได้ด าเนินการตามข้อ 215 และข้อ 217 แล้ว 

➢ ใหเ้จา้หน้าท่ีลงจา่ยพัสดุน้ัน ออกจากบญัชหีรอืทะเบยีนทันที แล้ว

➢ แจง้ใหส้ านักงานการตรวจเงนิแผ่นดินทราบภายใน 30 วนั นับแต่วนัลงจา่ยพัสดน้ัุน

➢ ส าหรบัพัสดุซ่ึงต้องจดทะเบยีนตามกฎหมาย

- ใหแ้จง้แก่นายทะเบยีนภายในระยะเวลาท่ีกฎหมายก าหนดด้วย

การลงจา่ยออกจากบัญชหีรอืทะเบียน

การจ าหน่ายพัสดุ

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 218

**พัสดุซึ่งต้องจดทะเบียนตามกฎหมาย คือ ทรพัย์สินหรอืส่ิงของท่ีต้องมีการขึ้นทะเบียนเพ่ือยืนยันความเป็นเจา้ของ
และการควบคุมโดยรฐั เช่น ยานพาหนะ (รถยนต์ รถจกัรยานยนต์) ท่ีดินและอสังหารมิทรพัย์ อาวุธปืน เป็นต้น  

128
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

การลงจา่ยออกจากบัญชหีรอืทะเบียน
การจ าหน่ายพัสดุ

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 
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ระเบยีบฯ 
ข้อ 218



กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

ในกรณีท่ีพัสดขุองหน่วยงานของรฐัเกิดการ

✓ ช ารดุ 

✓ เส่ือมคณุภาพ หรอื

✓ สูญไป หรอื

✓ ไม่จ าเป็นต้องใชใ้นราชการต่อไป 

ก่อนมีการตรวจสอบตามข้อ 213 และได้ด าเนินการตามกฎหมายวา่ด้วยความรบัผิดทาง

ละเมิดของเจา้หน้าท่ี หรอืระเบียบน้ีโดยอนุโลม แล้วแต่กรณีเสรจ็ส้ินแล้ว 

ถ้าไม่มีระเบียบอืน่ใดก าหนดไวเ้ป็นการเฉพาะ ใหด้ าเนินการตามข้อ 215 ข้อ 216 ข้อ 217 

และข้อ 218 โดยอนุโลม

จ าหน่ายระหวา่งปีงบประมาณ

การจ าหน่ายพัสดุ

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 219

130
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

จ าหน่ายระหว่างปีงบประมาณ

การจ าหน่ายพัสดุ

การบรหิารพัสดุ : ระเบียบการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ระเบียบฯ 
ข้อ 219

131
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กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค

ค าส่ังกรมควบคุมโรค

ท่ี 2130/2566 ลว. 15 พ.ย. 2566

เรือ่ง มอบหน้าท่ีและอ านาจใหข้้าราชการด าเนินการเก่ียวกับการจดัหาพัสดุ
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กรมควบคุมโรคห่วงใย
อยากเห็นคนไทยมีสุขภาพดี
กรมควบคุมโรคห่วงใย

อยากเห็นคนไทยมีสุขภาพดี

กองบรหิารการคลัง กรมควบคุมโรค 134
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